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Para la creacion, modificacion o eliminacion de Centros Vacacionales, El usuario debe acceder al
portal web mediante la url www.policia.gov.co/user, y solicitar los roles para el acceso a la edicion
del portal web, esto se realiza mediante caso SIGMA, informando el rol que requiere, y debe ser
escalado a la Oficina de Comunicaciones Estratégicas.

Creacion

Para la creacion de un nuevo centro vacacional, se dirige al menu superior en administrar, luego va
a contenido, sin dar click, espera que despliegue el menu, y selecciona “Centro Vacacional”
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Al ingresar va a encontrar los siguientes campos a diligenciar:

@ Titulo: Nombre del centro vacacional.

@ Portada Centro Vacacional. Imagen para usar en el menu de todos los centros vacacionales,
puede ser un flyer publicitario, tamafio 600*800 pixeles
Correos.

Historia
Descripcion
Servicios
Categorias.
Tarifas.
Horario.
Direccion
Teléfonos.
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2292820988080

Es responsabilidad de la direccion de bienestar social mantener actualizada la informacion alli
consignada.
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AL terminar se le da en guardar, y listo.

Para la generacion de la galeria, se dirige nuevamente al ment contenido, “afadir contenido”,
C‘G a2
aleria

6 “ Contenido

@ I Afadir contenido > Banner Unidad
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VER EDITAR ELIMINAR  REVISIONES

Centro Vacacional

Ve

Inicio > Direccién de Bienestar Social y Familia > Centro Vacacional El Circulo

Va a encontrar los siguientes campos:

Titulo: Nombre del centro vacacional.

Grupo: No modificar.

Unidad: Direccion de Bienestar Social y Familia.

Ubicacién menu escuela: No modificar.

Ubicacién menu observatorio: No modificar.

Galeria: Subir todas las fotografias de la galeria, sin exceder el tamafio limite 60MB.
Centro Vacacional: Seleccionar el Centro vacacional al que pertenece la galeria, tenga
presente que debe crear primero el centro, para que le aparezca en el listado.

@ Guardar como: Seleccionar Necesita revision.

288282888

Para el video de la portada, se debe enviar a la oficina de comunicaciones estratégicas de nivel
central, el enlace de YouTube, para que sea insertado en el sitio.
Modificar Centro Vacacional

Para modificar un Centro Vacacional, debe dirigirse al menu contenido y dar click. Alli va a
observar un filtro que debe usar para ubicar su centro vacacional. En el campo “Tipo de contenido”
seleccionar centro vacacional. En la parte inferior va a encontrar todos los centros vacacionales
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creados, asi mismo en la parte derecha encuentra el boton “Editar” al ingresar puede modificar lo

que requiera de su sitio, de la misma forma como se crea, le da iuardar i i ueda listo.
@ Regresaralsitio N Workbench [—XLULELCINN @ userprueba

Co o]

Vista general Contenido moderado

Unidad

- Cualquiera - v ‘

Tipe de contenido Titule

Centro Vacacional ‘

Estado de moderacién

‘ Q ‘ - Cualquiera - v ‘ Aplicar
Uni- Titulo B d?, RE"'S'."" ce Tipo de. Modificado Operacién
dad moderacién usuario contenido
Centro Vacacional . Centro 01§4/2025 -
N admin Editafll v
El Circulo Vacacional 1680
Centro Vacacional Centro 28/02/2025 -
) admin K Editar v
Centenario Vacacional 18:15

Eliminar Centro Vacacional

Para eliminar un Centro Vacacional, debe dirigirse al menu contenido y dar click. Alli va a observar
un filtro que debe usar para ubicar su centro vacacional. En el campo “Tipo de contenido”
seleccionar centro vacacional. En la parte inferior va a encontrar todos los centros vacacionales
creados, asi mismo en la parte derecha encuentra el boton “Editar” al lado derecho de este boton
encuentra una flecha, al dar click, puede dar “eliminar”, sale un mensaje de confirmacién que al
aceptar ya queda eliminado el centro vacacional. Si lo elimina por error, debe crearlo nuevamente
siguiendo los pasos ya descritos anteriormente

Unidad
Tipo de contenido Titulo
Autor Estado de moderacién
Q ‘ - Cualquiera - v ‘ Aplicar
Uni- ivlo E=bd avisicoids B 0de Modificado Operacién
dad moderacién usuario contenido
Centro Vacacional Centro 01/04/2025
- admin
El Circulo Vacacional 16:22
Centro Vacacional Centro 28/02/2025 -
admin Bt v

Centenario Vacacional 18:15

‘Guardar
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Modificar Galeria

Para modificar la galeria de un Centro Vacacional, debe dirigirse al menu contenido y dar click. Alli
va a observar un filtro que debe usar para ubicar su centro vacacional. En el campo “Tipo de
contenido” seleccionar “galeria”. En la parte inferior va a encontrar todos los centros vacacionales
creados, asi mismo en la parte derecha encuentra el boton “Editar” al ingresar puede modificar lo
que requiera de su sitio, de la misma forma como se crea, le da guardar y queda listo.

Vista general

Unidad

Contenido moderado

- Cualquiera -

M ‘

Tipo de contenido

Titulo

Galeria

M ‘

Autor

Estado de moderacién

2

- Cualquiera -

Uni-
dad

Titulo

Centro Vacacional El 28/02/2925 -
, Publicade dycklopez Galeria /02/ - r
Circulo 18:05

28/02/2025 -

Centro Vacacional
CENTENARIO

Estado de Revisién de Tipo de

moderacién usuario contenido Modificado

Publicado admin Galeria
16:45

v ‘ Aplicar

Al ingresar, puede agregar o eliminar fotografias, asi mismo todos los campos pueden ser
modificados, al dar guardar, pasa a revision por parte de la Oficina de Comunicaciones Estratégicas.
El usuario no tiene privilegios para eliminar galeria, para hacerlo, debe hacer la solicitud mediante
caso SIGMA, para que desde COEST se realice este procedimiento.
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