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del o

1 | Mdentificar y administrar los rissgos asociados ol proceso

z | Difundir en la ¥ dal proceso

3 |Aplicar las Tablas de y realizar i6n final

4 organizar y los

5 | Aplicar o

L] Orientar y facilitar la consulta de documentos

7 N para goral,

NOMBRES ¥ APELLIDOS: RAMIREZ ROA LEIDY PAOLA

EN GESTION ¥

(GRADO: PATRULLERA

1 ENEL ABORAL

[ CARGO: RESPONSABLE ARCHVO

2 ADMINISTRACION ENEL ABORAL

TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL (1,4,20)

TIEMPO EN LA INSTITUCION [5.7, 3)

No. CELULAR: 3504108068

Mo IP DE LA OFICINA Y0 GRUPD 33445

MEDICO LABORAL APTO
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PARALOS DE LA POLICIA NACIONAL m“;‘;mu
Funciones del Responsable Archivo Central
1 |Revisar las unidades de conservacin (carpetas, libros, oic.) motivo da 1a que la se compluta y Asimismo, colejar con Ia &l “Formats dela
H las progy de L Gestidn Policia Nacional, capitulo X1 Conservacitn ¥
3 «l “Formato Unico d con lodos los que laciliten Ia de I
4 ido el término d it se clasifican las series Ia o del final seleccion,
[ 1 [Revisar la docurnentacion & transierir, con el fin de verificar qua se ajuste a ko exp Archivo de & o l de las carpetas seqon la cantidad a translerir, 1a ordenacidn cronolGgica por vigencias.
& Unawvex de ¥ colejo ede a dejar sops wriginal y copi sus rmas.
7 la s debard P en de {cajas) y estanteria, siguiendo el orden preestablecido por cada wnidad,
TALENTO HUMANG
TIESPO DE SERVICIO EM LA UNIDAD
oRADO AFELLIDOS ¥ NOMBRES ctoia CARGO ACTUAL i, D Cotar WL ACAGEMICO CONDRCION MEDSCO LABORAL
Aoy o Dlas Ater Meses Gies
T |ALEXANDER TAFUR ZAMBRANO 11255746 JEFE GUGED 315527857 3 3 1 3 2 1 Tecnico NO APTO
PT_ |Fasio saMuEL ZaRTA RUEZ s3412627 Ragicader H12ETI0384 8 5 [ 2 ' 14 Tecnico APTO
PT | ACELAS SANCHEZ JORGE ARMANDO S1111764 Estaleta 3118558858 12 7 10 o 4 1 Tecnico APTO
PT_ |MENDEZ ROA DENI ALEXANDER 1111335377 Aupciiar de ahig 3103456157 " 3 2 4 [} 15 Tecnico NO APTO
PT__|seoova rios LEONARDO 1110495641 Austiar de Archivo IS50842 2 1" 2 2 1 28 Tecnico NO APTO
PT _|ALICIA SANCHEZ MAURICIO ALEXANDER 83232075 Audiar de Archivo IZIATEEE 1 10 15 1 10 15 PSICOLOGO NO APTO
PT _ |LeiDY PACLA RAMIREZ ROA 1110561987 Responsabla Archive I604108065 1 o o 1 o o Bachilier APTO
PT |manceL BONILLA JUAN MANUEL 105235644 Radicadat 3123049523 1 10 15 15 PSICOLOGO NO APTO
Asesor Control Adeministrativo Docente
HNIVEL OF LA UNIDAD %
Diraccidn Oficina Asesora Regién Metropottans Departamento Escuela de Policia Centro de Instruccion
x
WISION DE LA UNIDAD El fin de la Policla de Ibagué, es el de la i come para el ejercicio de los deracchos y liberiades publicas y para esegurar gue los habitantes de Colombia convivan en paz fundamentada en el codigo de efica policial
Centralizadn Descentralizado
SISTEMA DE ARCHIVO
x
Archive de Gestidn Aschivo de Central Archivo Intenmedio Archive Histérico Namero de Depdsitos
[CLASES DE ARCHIVOS
X x 1
Operativas Administrativas.
DEFENDENCIAS P "
EL GRUPO DE AL PRESTALOS
] Asssoriss y Acompahsmisnios i ] i
H Pwsguwsta Darechos de Peticiin Werausl 5 Irtema Y Externa
3 Prestamas y Consulias de Documentos Saminst » o T Dlere
4 Periodicidad Mensual Cantidad 5 Origan Intema
5 a i Semanal w Inferma ¥ Extama.
SERVICIOS QUE PRESTA & - Semanal 1 Extemo
7
PROCESOS TECNICOS DE REPROGRAFIA DESARROLLADOS
Unidad de Conservacion | Periodicidad Cantidsd i fecdicitnd L
m&&ml No Aplica Na Aplica Ho Aglica MICROEILMACIGN )
Almacenamisnto y Administracidn Na Apica No Aphca Ho aplca
Mo Aplica
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e PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL @
o DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL i
: o e - DEL ARCHNO. e

[PROPIO: immum | SEGUN NECESIDADES: BAT1804 OTRO:

| ASIGNACHON DE RUBROS PARA EL ARCHIVO: Ko aplica

|Materialas de consumo: 2.000.000 ASIGNACION DE RECURSOS PARA ADQUISICION DE CARPETAS DESACIFICADAS DE CUATRO ALETAS PARA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
Ha aplica

afia lizacién o Microfibmacién Mo aplica
Noapics
No aplica
No aplica
3.500.000 scanner de alto rendimisnto
No aplica
2671.804 lnﬂdduth "_Bﬂﬂ
T e . : - T S T
Los edificios y locales destinados comeo sedes de archivos deberdn cumplir con las de medio de ¥ da que g i la da conservacién de los acervos di {Acuerdo 049 del "Por ef cual se desarrolia ef articulo &1 del capltulo 7° de el genseral de archivos sobre
“condiciones de edificios y locales destinados & archivos”)
S T 11 ? x;s:.;y:i"; i i .9“
Fecha de Construccitn Fechay del Acto
Dia Mes Ao construceion

PN DIRAF SA MC 007 2017 | 24042017

Comedores, Tafletes, Aress de bosquas

Clesey Alura Existoncia de Luz B
[ Estanteria Convencional (De Tiends) [ Mitursdy seoicil | -
Lo Sistema de Sistema Uizado R s e
r Estantaria de menos de 100 metras de lengtud BTN | Fhuorescente contingencia freate a desastres I b
(Capacidsd de soporiar peso Intensidsd & impacto Futas da
| Cada bandsfa soporta un peso da 50 kg /mé Ineal [ Riaiacién visible lminica mencr o fgual a 100 ke | [ conuna sensizads




Sistema de Ventiseiin Addicist S5 et e — : Jirea de Consuta y Depdsitas.
o Z De o L] § Lingd 1

¥
Stslama da Vanhisesin Natursies Equipes existertes en ol gnpo

e MEEE N

EENS M
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F GESTION AL
Cadigo 100-FR-0020
Fom.a' caat20 DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL
[Versisn: o POLICIA NACIGHAL
0, 1L OE LA
IDENTIFICACION DEL FONDO ACUMULDADO O DOCUMENTAL
URIDAD POLICIAL POLICIA METROPOLITANA DE IBAGUE DEPENDENCIA PRODUCTORA: RO APLICA
ACERVO DOCUMENTAL
Cantidades de Unidades de
Fechas Extremas Acervo Documental Consarvacitn Calas Cantidad Soporte Documental
Fecha Inkcial 3 Papel (carpetas) Anlogo Digital Planos Libros Vidzos Folografias Cintas Microfiimes Magnéticos y dpticos Pargaminos
NA Archivo de Gestidn
fecha final r=s NA NA NA NA NA NA HA NA NA NA NA
Fecha Inicial d= Papel (carpetas) Anslogo Dugital Planos Libwes Videos Fotografias Cintas. Microfiltmes Magnitices y dpticos Pergaminos
NA Archivo Central
fecha final diz NA NA NA NA Na MNA NA NA Na MNA NA
Fecha Inicial e foeess ah Papel (carpetas) Andlogo Digital Planos Libeos Videos. Fatografias Chitas Microfilmes Magnésicos y dpticos Pergaminos.
NA Archiy
fecha final e wilo; NA NA NA NA NA NA NA NA MNA NA NA
Fecha Inicial iz R (] Papel (carpetas) Antlogo Dighal Planos Litsos Videos Fotografias Cinlas Microfiimes Magnéticos y dplicos Pergaminos
LY Archivo Histdrice
fecha Final il e Ehn: NA NA NA NA NA NA NA MA NA NA HA
Cartidad en Metros Linsales
Regisiré la clase de archivo que s» encuentra adminisirando e indiqué [a cantidad de metros Enesles de informacidn custodiada, se deberd tener on cuenta toda la|
|Infarmacién eaistente, en donde se incluye ¥ ¥ los fonds sin slguna, Mo aplica ya queta e ciral esta con TRD Cantidad de Metros Lineales [cormespondiente a 4 cajas por metro. —
C1. ASPECTOS ARCHIVISTICOS
Clase de Archive faot Totafidad de Inventatios Frecuencla da Consulta
Vigencia B Dhservaciones.
Gestitn Intermedio Central Histbrico st No Aita Media Eaja
Ni& s NiA Wa A Hig NiA A A A Nk ik NiA




DE GESTION @
100-FR-0020
Fecra; puojnie DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NAGIONAL
Jverisn 0 FOLICIA HACIONAL
Clase de Archive TolaSidad de inventarios Frecuencia de Consulta
Vigancia Porcentaje de w en metros o s
Intermedio Central Histético 51 NO Madia
o1 X 100% 125 x X
B CANO TRASNFIE THFORMA LA NOVEDAD AL SUBCOMANDO
bt L psci i il s COMO PRESIDENTE DEL COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
03 x 100% 7i1s x x
204 x 100% 775 x x
2ms X 100% T8 x X
2016 X 100% ToTs x X
o017 % % = % % [ 77 5E ENCUENTRA EN PROCESD Ii:EEEJECtI:C‘.lUN W UN ERIDO EN EL ARCRVO
L - — & i
Aschivo General de la Nacién para la TRO.
Clase de Archive Totalidad da Inventarios Frecuencia de Consulta
P jo de Tineales aft i afectacién de la informacién
e Efija la opcién correspondiente, de acuerdo al archivo que ss| Afectacién {correspondients a 4 st MO Medi b o
5 | encuentre administrando cajas por metro fineal}| 51 NO Quirnica Bioldgica Fisica
=5 &5 Fa verido
02 x Aschivo Central 2% 528m x X x x tratando con el objetn de retirar ks
Thongos pressies
estos documentos se les ha venido
3 x Archive Central 0% 544 mi X x X X tratanda con e cbista de retirar los
honges presentes
B 8 85 ha Vo
204 X Archivo Central 0.1804% 03T x % x x Iratando con el cbislo de retiar los
Existe informacidn con afectacion quimica, fisica y bickdgica
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:::":”“‘" DIAGNGSTICO INTEGRAL FARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL m‘;’ﬁﬂﬂ

N DEL ESTADO DE LA &
Clase de Archivo ESTADO DEL ACERVO
Datos Organizacién
Vigencia a1 opcide Tt BIOLOGICO GUIMICO Fizico
hibive goe P i e S Sl g o e min s Soparte Hompee T Roedores otros Ruptura Transparencia Desgano Manchas Humedsd | Fragiidsd | Rasgadurs | Fahante | Fragment | Donter | MRSl airo
nz Archivo Ceniral Poaeoid o Carpeta pepet no spica raspica £ apiea no aptiea na spiea no apiea 0o apiica o sates rospica | rospica | noapics o apica nospica | nospica | nospliea no spiea
a2z Archive Central INFORMES o Carpets papsl no apica na aghca o aplica no aplica no Bpica no apica no apiica o aplica na 2plca noaplica | noapica no aplica naaplica | noaplca o aphea no aplica
Mz Archivo Cantral ACTAS [ Carpets papsl o spica na aplica no aplca no apica no aplca no apica no apica na aplca no aplca noapica | noapica na apica raagica | naaplica na aplica no aplica
mz Archivo Central EXPEDIENTES o Carpsta papsl o giics o aplica no aphca naapica no apica na apica na apica o apica no aplica naapica | naaplea na aplca roapica | neapica o aplica naapica
012 Archivo Certral L'::;ﬁ:f's 80 Carpeta papel x o aplica no apica o apica X na apica ra aplca noapica x naspica % o apica moapica | poapica [ noapica o apica
w2 Archiva Central LIBROS [ Libro papel x no apica x naapica x no aplca noaplica x x o apica x X noapica | noapica | noapica na apica
mz Atchiv Certral ORDENES o Carpata el o apica no sapica noapica na aplica naaplca o aplica o aplica o aplea rospica | nospiea | nosplea o spiice rospica | nosgics | naaplea na aglica
w2 Archive Central PLANES o Carpeta Fapel o aplica na apica naapica o aplica o aplica no apbea no eplica na aplica no eplica mespica | nosplca no apics mosplics | poaplos o aplica o eplica
iz ‘Archivo Central ‘RESOLUCIONES 2z Carpats papel no aplica o aplca o eplica no aplica na aplica x no apica x no aplica no Bplca no aplca na aplica o Eplica no eplica o aplica no aplica
?iz Archivo Cantral PROGRAMAS 6 Carpeta papel o apica 1 aplica o aplica no apica o spiica o apics o apica x rospica | nospica | moapica o aplca mospica | nospica | nospica no apica
w2 Archivo Caniral CONTRANENG o Carpeta el o sgica o aglice nospica noapica noaptca o spica o apica o aptca moupica | mospica | moapics o apica moapca | noaptcs | noapica noapics
wz Aschivo Cantral s%?é@g‘ozt [ Carpeta papsl o agica o aplica o aplica o aplca noapica o aplica o apliea o spica roaplca | moapica | noaplca no apica moapica | nospica | noaples o aplca
3 Aschivo Central ACTAS Carpsta papel ro aplca o apiica o apica no aplica no aptea noapica no aplica % noapica | noaplica | noapica noapica noapica | moaplea | noaplea o aptca
013 Aschivo Central INFORMES & Carpeta papl o aples o spiics o apica o aplica o aplca 7o aplica o aplica ] moapica | moapica | noapica noapica o aghca X noaplica noaplica
213 Archivo Central LIBROS 141 Libro papsl X noapica no apica noaplica na aplica noapica no apica X neaplica noaplica X noapica maaplca | noaphica ne apica no aplica
M3 Archiva Central ORDENES 2 Carpeta Papal o apica no aplca na apica no aplica o aplica naapica no apica x na apica nazpica | noagplica na agiica noaplica | nosphca naapica naapica
203 Archivo Central PLAMNES 2 Carpeta Fapel X no aphca naapice ne aphca neaplica ra apica na apica x no apica o aplca P plca o aplica nospica | noaplca 3 aphca ra epica
23 Archivo Certral ShTEhDE = Carpeta papel noapica o apica o spics noapica nospic oa agica o splc % rasgica | moapica | mnosplca o aplica nosgica | nasples | nosplca oo egica
213 Archio Certral COMRAENN | e Carpeta papet nospica o apiica noastes nozpica nozplics o salca o splca x msgica | mospica | X noapica nosgica | rosples | nospica o apica
w013 Archive Cantral CAMPAIIAS 4 Carpeta papsl o apica o aplica o aplica o apica o gpics o eplica o aplica x nospica | nospica | moaplca no spica nospics | nosples | noaplcs o aplica
2013 Archivo Certral JlsTomas Carpeta papel ro apica na apfiea no spica m splca m spiea o zpica no spiea x nospica | naapica | naapica 10 apica rospica | nosples | nospica no spica
4 Archivo Ceriral ot Capeta pape! o epica o eplica 0o apica o aplca rosplca o apica o spica x nospica | moapies | X X mospica | noapica | nospica noapics
2014 Archive Certral ACTAS 128 Carpata papel o aplca no aplica no apica na aplica no splica o aplica no apica x o apiica na aplca X X na apiica X na apica na apica
e Archiva Central BOLETINES 7 Carpeta papel o aplica no apica na apica o aplca noaplca naaplca naapica X na apfica noaglca | o aplica o aplica noapica | neaplhca na aplica na aplca
214 Archiva Central CERTIFICADDS 1 Carpets papel o apica o apica epees o apica o apics na apica ra apica % nospica | nosplca | noaplca o apica noapica | noapica | noapica o aplica
14 Aschivo Cantral CONTRATOS z Carpeta pepel no aphica o aplica s plca noapiea no apica no gplea no apica o epica mosplca | noapica | nospica % o spica x o apics o aplics
4 Archivo Cestral Pj 4 54 Carpeta paoet nospics o sgica nospica o apica o aplcs noegica noaplca x nosplcs | noapica % mapics raspica | mospica | nospica noapice
204 Archivo Central INFORMES 457 Carpsta papet no aplca o aplica o aplica na aplca noaplica o apica no aplca x noaplica | noapica x x noaplica | nosplca o apica o Bpica
W14 Archévo Central UBROS = Libro papet o apica o aplica no apica na aglca o aplica o apica o apica % nospica | noapica X x maptca | noapica o aphca
2014 Archivo Central ORDENES 2 Catpets papel o aplica no aplica noaphca no aplica o aplica noaplica noaplca x o apica no aphca no aplica x no aplica e aplica no aplica o aplica
2014 Archive Central PLANES -] Carpets papel X no aplica naaplica no aplica no aplica na aplea na aplica x X no aplica x x na eplica no aplica no aplica no aplica
2014 Archivo Certral conRaENal Carpeta papel o aplea noapica nospica nmoapica mospic o ggica a agica % maepica | nospica | mospics % rosgics | nospica | nospics nospice
2014 Archivo Central PET{%?_OE;D 2 Carpeta papel o aplica no apica o aplca no apica no apica o eplica o aplca X no eplica nospica | noeplca o Bpls moeples | noaplic i plce na aptca
w014 Archiva Central FPROGRAMAS 1 Carpsta papel no apiica o eplea o aplica o eplica o apica x nosplica | noapica | moepica ra aplica noapica | o ephca ro eglea o aplica
Clasa da Archivo | { Cuenta con Instrumentos da control L Cuenta con TRD vigentes
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DIAGNOSTICO PARA LOS DE LA POLICIA POLICIA NACIONAL
Vigencia Slafema de Banco
E1ja 1a opeibn comespondiants, de acuerdo ai]  Ordenacitn Catalogo Tablas de Valoracitn | terminolégico Otras JCuat? s Ak &
i sl Vigencia Instrumento Archivistica
documentates)
2011 Archive Central Wruricn i, ] KO x x x Acta N 002 -ARGEN -SEGEN- 2.35 da! 05 de julo 2010 x 201 FUID
crorcidgca)
e 5613 021 es 8br 2012 1 esmbincid
2 At Dewal vl o X x X 2657 del 26 de junvo 2008, porba cual 59 crea of comit de x e pe
0 + acta 021 mes abril a
2013 Archivo Central Nimecica {osdinal, NO NO x x x 2607 cef 36 de hunk 2008, por In e v cova 8l Comd 06 % 2013 FUID
T X acta 021 mes abnl 1] e 3
e Artivo Contral peee e IR Ko x x X 2657 del 25 de junio 2008, por I3 cual se crea ol comiti de L ;i b
Womerica (ordin, ‘acta 021 mes abal 201 ] — FUD
2015 Archiva Central D NO NO x i X 2687 del 26 de jurio 2008, por 1 cual se crea el comitié de x
; TNSTRUGTIVO 1. .
2016 Archive Central Niimiarica fordnal, NO No % x x a1 02 de saptiambes de 2016 % 2018 FUID
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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL @
GO-FR-D020 =
e oo e = e
3. ELIMINACKON DOCUNENTAL
Clase de Archivo Ha reslizado Eliminacién documantal Materisl Eliminads
iy d
€8¢ In opckn conmspandianis, e Scueeso 8} s o Causa Papel [carpetas) Aniloga Digital Planos Litiros Videos Fotografias Cintas |  Pergaminos Microfimes Magniticos y éplicos
# 7 = Temero y Fecha del
Acts
Na aplica Mo apica Mo aplica No aplica Mo splica Mo aplica Noapica No aplica Moaphica No apiica Mo aplica Mo spiica Mo agiica Mo epics Mo spica Mo aplica Mo zpics Ha apica No sples

DELAEL cl . AREALIZADA

EN LA UNIDAD NO SE HAN REALIZADO ELIMINACIONES DOCUMENTALES




1GD-FR-0020 @
Feste: (U201 & PARA LOS DE LA POLICIA NACIONAL -
Vessign: © POLICIA NACIONAL

PERDIDA DE INFORMACION
Clasa dv Archive o [nferme actas de
‘comitd, sic.) e pérdida on la unidad, en melros
Wignaich Em_hmamm*md c cajas por /]
Nimero y fecha dal soports generado

2011 Archive Central

2012 Archive Central EL CAI POLA NO )5 DE LA 02 5.2016-000402-METIB 291272015 1.5 METRO LINEAL APROX.

013 Archivo Central

w014 Archivo Central

2015 Archivo Central

W16 Archivo Central

NO HAY SOFORTE FOTOGRAFICO DE LA PERDIDA DE INFORMACION




HAGNOS PARA LOS muml*
POLICIA MACIOMAL
- ¥ 3 __D-SISTEMA NTEGRADO DE CONSERY Sk = . T A i
' =y T AANDECONSERVACONPREVENTNA Y = Tk T
Programa Clase de Archivo Actividad Evidencia Observaciones
Archive Central SOCIALIZACION, RETROALIMENTACION A TODOEL peasonal |  ACTA 008 SCEEEAROR S E PG prierios SEMESTRAL sm
(.CHPE Heckin y Sl et 04l Pyt DF PROMUCORES DOCUMENTALES AGTA 015 SOCIALIZACION A INSGE 2010472020
o o =7y Archivo Central B . TN DELO8 MATERIALED CORREC ELECTRONICO TRIMESTRAL sm
c. i Archive Central ADGPGION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL PARA LOS AGTA 013 ENTREGA BATAS 24022020 SEMESTRAL sm
FUNCIONARIOS
D. ¥ contro d Archivs Central SE REALIZA LA bE ¥ 5.2019.028877-METIS 049472020 TRES VECES AL DIA sm
SE REALIZO LA ENTREGA DE CARPETAS DESAGIFICADAS DE
E y Archive Ceetral AT s i AR DesArn ACTA 003 ENTREGA DE CARPETAS 071012020 SEMESTRAL sm
SE ELABORO EL PLAN DE EMERGENCIAS ¥ SE SOCIALIZO AL AGTA 014 SOCIALIZACION PLAN DE EMERGENGIAS
Fe A iateih PERSONAL DE GUGED 20042020 TRIMESTRAL S
T o PREVENIVA = 5 .
Programa ‘Clase de Archivo Actividad Evidencia petiodicidad Observaciones
No spliica No aplica No aplica No aplica No aplica

e

e

Fecha de Elaboracién L Fecha de Elaboracién
Diagnostico Elaborado por: itptkp\idfa“ ft}ﬁd ‘%{‘_‘h\'ﬂ‘_j@ LLO|  sete Grupa de Gestion Documental ;{_“pi'\"}bt&- ¥ ) A
Grado Nombres y Apelidos
—
Fima Flima Firma
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