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% COMANDANTE DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA GUANIA

TIEMPO EN EL CARGO: 8 MESES, 15 DIAS
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NOMBRES Y APELLIDOS: RUTH YANIRA SANCHEZ VERANO =% > % U ION O CURSOS EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTIC
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1 |CURSO ORGANIZACION DOCUMENTAL

GRADO:PATRULLERO

CARGO:JEFE DE GESTION DOCUMENTAL (E)

TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTA: 1 ANO, 3 MESES, 5 DIAS

TIEMPO EN LA INSTITUCION: 5§ ANOS, 2 MESES, 9 DIAS

INO. CELULAR:3214116647
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GRADO:PATRULLERO

CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO CENTRAL (E)

TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL 1 ANO, 3 MESES, 5 DIAS

TIEMPO EN LA INSTITUCION: & ANOS, 2 MESES, 9 DIAS

CORREOQ INSTITUCIONAL: RUTH.SANCHEZV@CORREOQ.POLICIA.GOV.CO

No. CELULAR:3214116647

No IP DE LA OFICINA Y/O GRUPO: NO APLICA

CONDICION MEDICO LABORAL: APTO
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2 Revisar los parametros establecidos en la Gestion Documental par la consulta y préstamos de la documentacion

3 Promover y organizar las actividades de difusién del archivo

4 El director o responsable deberd velar también por el cumplimiento de la normativa establecida

5 Planificar, dirigir y coordinar la metodologia de organizacién documental utilizada en un archivo

JEFE DE GESTION
PT RUTH YANIRA SANCHEZ VERANO 1.095.81 DOCUMENTAL 3214116847 |4 ANOS 2 MESES 9 DIAS 1 ANO 7 MESES 15 DIAS TECNICO PROFESIONAL EN SERVICIO DE APTO
NIVEL DE LA UNIDAD -
x
X
MISION DE LA UNIDAD EL FIN PRIMORDIAL DE LA NACIONAL ES EL MANTENIMIENTO DE LA CONVIVENCIA COMO mrmamutmmmvmmmwmmmmmmu
COLOMBIA CONVIVAN EN PAZ FUNDAMENTADA EN EL CODIGO DE ETICA POLICIAL.
SISTEMA DE ARCHIVO
X
Si S| NO NO 2

NUMERO DE DEPENDENCIAS

Semanal Intermo
! Asssories y Acompefismientos
Mensual Interno
2 Prestamos y Consultas de Documentos g
Trimestral 25 Iinterno
3 Transferencias Documentales Periodicidad Cantidad Origen
. ! Anual 1 Intorno
Intemo
5 Requenientos  Sokctudes ey | 9
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SIGNACION DE RUBROS PARA EL ARCHIVO: NO APLICA
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Fija de un nivel con 2,20 metros de altura

Estanteria de menos de 100 metros de longitud

Radiacion visible luminica mayor a 100 hex.
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Clase de Ventilacion Condiciones Ambientales Area Administrativa
e ST i =
Ventilacié Sistema de Ventilacion Artificial De no aplicarse ningln sistema, escoja el motivo Mantenimient Area de Consulta y Depdsitos
o Aire acondicionado, Ventiladores Filtros de Aire No se cuentan con los squipds necesarios | 0¥ Limpleza Mensual
Sistema de Ventilacion Naturales Equipos existentes en el grupo - Laboratorios de Digitalizacién y Microfilmacion
Puertas Termohigrémetros NO APLICA
Circuito Cerrado de Television Sistoma Biométrico Alarma contra robos T v Seguridad Policial
NO No Interno Y Externo si
B.5 EQUIPOS Y ENSERES

Cuenta con extintores CO2 (cuantos) Termohigrometros 1 |Puestos de Trabajo 1
Cuenta con extintores Multipropésito{cuantos) Equipos de Computo 1 |Teléfonos 0
Cuenta con extractores de aire (cuantos) Escaneres 1 |Unidades de Conservacion (Cajas) 745
Cuenta con sensores de movimiento Impresoras 0 |Unidades de Conservacion (Carpetas) 4910
Deshumidificadores Fotocopiadoras 0 |Equipos de Microfilmacion 0

Otros, cuales?
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FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE
MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE

FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE
MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE
MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE

FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE
MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO
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| La informacién cumple con todos.
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FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
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X 100%  |0,603 X x o
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X 100% 122 X X FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

X 100% 1.5 X X FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

X 100% 1,678 X X Fommouuuoosommooszuufu:mmoumul

X 100% 1,301 X x FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
1998 X 100% 2,043 X x FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
1999 X 100% 2,107 X X FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

x 100% 1,88 X X mwmweuurmmmum

x 100% 2,569 X x FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

x 100%  [3428 x x mewmznurmmmumm

X 100% 2,507 X x mmm%uwmsuurmmLmumm

X 100% (3481 X X

Totalidad

X 100%

FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
ARCHIVISTICO
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FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

La Informacién cumple con todos los parmetros de

Mdmnumm
la Informacion intervenida

X
X 100% 8734 X X
2007 x 100% 9,286 X x FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
x 100% 14,561 X x FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
X 100% 16,398 X X FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
X 100% 15,764 X x FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
X 100% 16,33 X x __|FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
X 100% 14,786 X x FONDOS ACOMULADOS ORGANIZADOS EN LA FASE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
X 100% 14,258 X x m&mmmurmmwuw
X 100% 14,444 X X m&mmmusmmmum
x 100% 10,182 x X |TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
X fons 3,265 X X | TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
X

SE ESTAN RECIBIENDO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE ESA VIGENCIA
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NO APLICA

NO APLICA

RESOLUCION 05391 DEL 26/12/2005

RESOLUCION 05391 DEL 26/12/2006

RESOLUCION 05391 DEL 26/12/2007

RESOLUCION 05391 DEL 26/12/2008
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Programa = Clase de Archivo Actividad Evidencia periodicidad Observaciones
X Capaciiniing asweliiicschtn ol goinent ACTIVIDAD PROGRAMADA PARA EL MES DE JUNIO
B Inspeccion y mantenimiento de sistemas de aimacenamiento o e R . [ e s Sareseescs: e MEDIANTE COMUNICADO OFICIAL SE DIO CUMPLIMIENTO $-201-
instalaciones fisicas CONSERVACION DEGUN 009542-DEGUN
C. Saneamiento amblental: desinfeccion, desratizacion y desinsectacion ACTIVIDAD PROGRAMADA PARA EL MES DE JUNIO
CUMPLIMIENTO, PROGRAMAS DEL
D. Monitoreo y control de condiciones ambientales Archivo Central SISTEMA INTEGRADO DE " “mﬁ’mw“ TROLES Trimestral SE REALIZARON LOS 3 CONTROLES HAMBIENTALES DIARIOS
CONSERVACION
£ Almacenamionto y re-simacenamiento ACTIVIDAD PROGRAMADA PARA EL MES DE JUNIO
CUMPLIMIENTO, PROGRAMAS DEL SE SOCIALIZA EL PLAN DE
SISTEMA INTEGRADO DE EMERGENCIA Y ATENCION DE Trimestral SE DEJA COMO SOPORTE ACTA DE INSTRUCCION

N*025 CAMN-GUGED

Fecha de Elaboracion

Jefe Grupo de Gestion
Documental (E)

PT. YANIRA SANCHEZ VERANO

Grado

Firma




