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e — PARA LOS AR LA POLICIA NACIONAL o
CIUDAD: Apartado - FECHA ELABORACION DEL DIAGNOSTICO 2 2020
LE DEL DIL SICUESTA PEREA CLEIVER .
A IDENTIFICACION
CODIGO Y NOMBRE DE LA UNIDAD: 3.8.6.6 DEPARTAMENTO DE POLICIA URABA
FECHA DE CREACION DE LA UNIDAD:17 AGOSTO DE 1990 ACTO WNBWTWDE CCREACION DE LA UNIDAD: la Resolucion No.8509 del 17 de agosto de 1990
DIRECCION DE LA UNIDAD: Kilometro § Via Cl'-ru_Curoqlmnla el Reposo ACTO lmmYlVO’Q‘G‘ENTE DE LA UNIDAD: Ia Resolucion No 00957 del 11 de marzo de 2014
CORREO ELECTRONICO DE LA UNIDAD: Deura coman@policia. gov.co TELEFONO: el Comando Departamento de Policia Uraba no cuenta con numero telefonico 1P 39000
A1 DIRECTOR, COMANDANTE © JEFE DE LA UNIDAD:
NoMaRE | HEINAR GIOVANY PUENTES AGUILAR
ORADO! | CORONEL o
CARGO:. | COMANDANTE DEPARTAMENTO DE POLICIA URABA o o
TIEMPO EN EL CARGO 3 MESES
A2 ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
Jefe Grupo de Gestion Documental
NOMBRES Y APELLIDOS: CLEIVER CUESTA PEREA O CURSOS o] Y A
GRADO: SUBINTENDENTE 1 SEMINARIO GESTION DOCUMENTAL
'WGD JEFE GESTION DOCUMENTAL 2 - CURSO DE ARCHIVO BASICO
TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL (1ano 5 Meses) 3
TIEMPO EN LA INSTITUCION (15 Afios, 10 Meses, 14 Dias) 4 T O -
CORREOQ INSTITUCIONAL cleiver cuesta@correo.policia.gov.co 3 1 o
No. CELULAR 3105449095 6 -
No IP DE LA OFICINA Y/O GRUPO = LA OFICINA DE GUGED DEURA NO CUENTA CON NUMERO TELEFONICO NI IP 7
MEDICO LABORAL no apto s .
Funciones del Jefe Grupo de Gestion Documental
1 Supervisar el trimite en las ventanillas unicas de la on oficial a través de para que se garanti xpedito y dela
2 Verificar el cumplimiento a los lineamientos del proceso de gestion documental, respecto al control de registros para que se ejecuten las directrices y regulaciones de los entes competentes. S
i T N Supervisar la ejecucion del procedimiento archivo central con el fin de ‘garantizar la disponibilidad e integridad de los activos de informacion para la consulta, h il
| - SRR = o Proyectariasmodificacionesoactualizaciones de las tablas de retencion documental cuando se requiera, para el tramite respectivo ante el comité de archivo de la unidad, o -
_E B Brindar la informacion que corresponda de acuerdo a la naturaleza del cargo, a quien la requiera, sigulendo los lineamientos de la normativa establecida. o
6 Implementar el sistema de gestion integral de acuerdo con los lineamientos institucionales, efectuando mejora continua en los procesos que lo requieran 8
7 B Guardar la reserva y idad de los e que sea de su conocimiento dentro del cumplimiente de sus funciones. -
Responsable Archivo Central
NOMBRES Y APELLIDOS: EL GRUPO DE GESTION DOCUEMNTAL NO CUENTA CON FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ARCHIVO EN GESTION Y
GRADO - ; .
CARGO o B j — -
TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL N | . o X
TIEMPO EN LA INSTITUCION in 4 | - i
'CORREO INSTITUCIONAL g TRl 5'- = o - e -
mELU[‘N - - - - 6 ] - o -
No IP DE LA OFICINA Y10 GRUPO 7 o
CONDICION MEDICO LABORAL s .
Funciones del Responsable Archivo Central
1 Revisar os para en gesti con el fin de garantizar los niveles de seguridad y confidencialidad de (a informacion
2 Llevar el control de la entrada y salida de que bajo su siguiendo los con el fin de prevenir la pérdida de informacion o -
| = - Revisar los conceptos tecnicos sobre gestion documental emitidos por e grupo con el fin de que cumplan con fas directrices de la Institucion y estatal S
"“ } L i B L Brindar la I"ﬂ"ﬂ;lé:\b; c_o"upocm de acuerdo a la naturaleza del cargo, a quien H_I'QQ:OI'I iguiendo los lineamientos de la normativa establecida . - . D |
e S - o= Guardar 1a reserva y confice de los e 5n que sea de su o del compli de sus funciones. LY ol - - |
= . T . - s = Realizar las 2 idas en la gestion apiicando la normativa vigent. o T - .
7 | N - N - . - Implementar ef sistema de gestion integral de acuerdo con los lineamientos institucionales efectuando mejora continua en 105 procesos que lo requieran. Ty ot . e == . 4‘
-~ TALENTO HUMANO
aRaD TIEMPO DE SERVICIO EN LA UNIDAD TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
. APELLIDOS Y NOMBRES CEDULA | CARGOACTUAL | No.De Celular - - NIVEL ACADEMICO CONDICION MEDICO LABORAL
l Meses | Dias Afos | Meses | Dias
st LA PEREN L RS ety JDE;cEU":‘E;:;OA': T " " | [ 5 TECNICO PROFESIONAL EN EL SERVICIO DE POLICIA Y
——CUESTA PEREA CLEVE - + 1BUST | DOCUMENTAL — - t— — — - —_— e y REUBICACION LAGORAL _ —
__PT | GAMBOA MENA JHONNY ALEXANDER . | 878633 | ARCHNVO _ *, Bl H‘u T o [FECHICO PROFESIONAL EFIEL SERVICIO L POUCIK | See. . _NOAPTO CONREUBICACIONLABORAL
PT__|RIOS GARCIAHERNANDODE JESUS k | 16074024, ESTAFETA =1 2 3 b | TECNCOPRORESIONAL ENEL SERVICIOoEROtES [ S e ]
|P1 _|AMADOR CORDOBA WILMER I ﬂ‘imﬁj_ : EDICA‘DOR " L 3226545385 18 . = | 5 b ) | TECNICO PROFESIONAL EN EL SERVICIO DE POLICIA S e _RESTRINCIONES MEDICA el ___I
ADS 8 | URUETA TERAN MARTA | 32250676 serRvicio | 3122095633 T s | 2 8 BACHILLER APTO
A3 NIVEL Y TIPO DE ARCHIVO.
[ Asesor l Control Operativo I Administrativo Docente
NIVEL DE LA UNIDAD - t 1
| ] T |
[ , Direccion ‘ Oficina Asesora = ,_J, Region = l Metropolitana Departamento ‘ Escuela de Policia J_ s Centro de Instruccion
o — |
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MISION DE LA UNIDAD amento de policia uraba esta encaminada a contribuir con la dotas de sequridad y publica, mediante un efectivo servicio en fa prevencion, ¥ control de delitos y garantizar las necesarias para que los habitantes dentro de la juridiccion delas unidades puedan ejercer sus derechos
SISTEMA DE ARCHIVO c-m:m hocaion o o S
inses oA Archivo de Gestion | Archivo de Central | Archivo Intermedio Archivo Histérico I Namero de Depdsitos
si l st ] NO NO [ 1
& = Operativas J Administrativas
E ] 12
EL GRUPO DE GESTION PRESTALOS
1 Asesorias y Acompafamientos. Anual 4 interno
2 Respuesta Derechos de Peticion Semanal s T intemo ¥ Extemo
3 Prestamos y Consuitas de Documentos Mernsusl o Intero Y Externe .
a Transferencias Documentales Periodicidad Semestral 10 Origen Interno
5 Inspecciones Judiciales B . S e ¢ = = - =
SERVICIOS QUE PRESTA s Requermientos | Solictudes Semanal I Intemo Y Extemo
- —
————— TECNICOS DE LADOS
nidad de Conservacid| _Periodicidad | Cantidad Soporte Periodicidad Cantidad
ITALIZACIG Hodpla I o Apkes T MICROFILMACION
Almacenamiento y Administracion No Aplica No Aplica
No Aplica
A4 PRESUPUESTO ANUAL DEL ARCHIVO
PROPIO: } POR LA SEGUN Estanteria rodante por valor de § 80,000,000 Iomo:
| ASIGNACION DE RUBROS PARA EL ARCHIVO: § 85,000,000 I
| . Nohay presupuesto asignadgo — - = —— - i
de Reprografia - No hay presupuesto asignade e == — e —— —_— — — —_— = == |
e T e = =
Mantenimiento: No hay presupuesto asignado e , e e et B = = T = e =
A - — —_— — — — _— —
Organisaciin Iﬁ.lg.m‘.;_ﬂ m—— o — M ———— ———— —_————— = —
Otro (cual): estanteria rodante mediante resclucion 02633 del 14 de junic 2019 par valor de § 60,000,000 = = -— =
B. INFRAESTRUCTURA
ASPECTOS A TENER EN CUENTA
Los edfficios y locales destinados como sedes de archivos deberan cumpli con fas de edificacion medio ambiental, de seguridad y d g a adecuad os Acuerdo 049 Por el cual se desarrolia el articulo 61 I genersl de archos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos” )
B1. Y DEL ARCHIVO
. — del Acto su con Condicién Legal del Bien Inmueble Ubicacion Especifica —— I i &5 e preorr
10 2008 se desconoce Propio (Institucion) En la sede principal de la unidad (Interma) Rural | Sur l Localidad
S E oI : E : d - i : sl R ;
| JEC Situaciones de Riesgo Detectadas.
| Dos | Uno | Filtraciones de Agua
5 Area Administrativa Area de Consulta Area de Depésitos Documentales Laboratorio de D;glhﬂudén - Area de Cuarentena (Biodeterioro] - S D
| Arcaenm® s [ Area onm* rea onm? Areaonm' [ Areaenm®
[ 15m [ Im 120m* No Aplica [
Las Diferentes Areas se encuentran aisladas s Total de m* asignados 138 m*
Clasa y Alura Existencia de Luz : E1 Archivo de la Unidad cuenta con sistema de sealizacion
[ Fija de un nivel con 2,20 metros de altura 1 Natural y artificial ~ [ Orientadoras. Informativas
. Longitud v Sistoma Utiizado ! ) - Se cuenta con plan de emergencia y contingencia
[ Estanteria de menos de 100 metros de longitud L Incandescente e | si
Capacidad de soportar peso Intensidad e impacto Rutas y salid
l Cada bandeja soporta un peso de 100 kg / mt lineal | Radiacion visible luminica mayor a 100 lux I El Archive cuenta con una salida debidamente sefalizada
; 2 : o " SISTEWA DE VENTILAGION Y G y Es i g
Clase de Ventilacion Condiciones. Ambmuu il Area Administrativa
[ Natural y artficial }mo« regulacion y verificaion de Humedad Relativa. Temperatura. iluminacion. po| Dianc
Sistema de Ventilacion Artificial De no aplicarse ningun sistema, escoja el motivo Area de Consulta y Depositos.
[ Extractores y Arre Acondicionado o ‘.[ No se cuentan con los equipos necesanos : ¥ limpiera h Diaro
Sistema de Ventlacion Naturales Equipos existentes en al grupo Laboratorios de Digitalizacion y Microfiimacion
| Ventanas [ Deshumidificadores F N No Aplica

B.4 SISTEMA DE SEGURIDAD
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Veruon 0
Circuito Cerrado de Television | Sistema Biométrico ] Alarma contra robos [ Sistema Contra Incendios (Detencion y Extincion) ] ‘Seguridad Policial
No [ No r No Intermo Y Externo | si
85 EQUIPOS Y ENSERES

Accesorio Cantidad Accesorio [ cantidad Accesorio [ Cantidad
Cuenta con extintores CO2 (cuantos) NO Termohigrometros | No | Puestos de Trabao B B | 2
Cuenta con extintores. Multiproposito(cuantos) 2 Equipos de Computo 2 Telefonos NO
Cuenta con extractores de aire (cuantos) 2 Escaneres 1 1 Unidades de Conservacion (Cajas) J 2292
Cuenta con sensores de movimiento NO - Impresoras - 1 Umidades de Conservacion (Carpetas) o - 13683
Deshumidificadores 2 Fotocopradoras. - ﬁ No Eqnuws de Microfilmacion - —t - NO
Otros. cusles? - o

c. DELA
IDENTIFICACION DEL FONDO ACUMULDADO O DOCUMENTAL
UNIDAD POLICIAL DEURA [ DEPENDENCIA PRODUCTORA. GUGED
ACERVO
Fechas Extremas Acervo Documental bl Cantidad Soporte Documental
Fecha Inicial ; | i 2017 " Archivode | Papel(carpetas) | Anlogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas Microfiimes [ 9 y Pergaminos
T 1
fecha final 2 4 | 2020 Gestidn 5455 Ino NO No NO NO NO |no NO NO No NO no ) Luo
Fecha Inicial 7 8 19%0 o Papel (carpetas) Analogo Digital Planos Libros Videos. = e Fotografias 8 Cintas Microfilmes 4 y Pergaminos
fecha final 3N 12 2017 9355 NO NO NO 4581 NO NO NO NO NO NO
_ Fecha Inicial | R Papel (carpetas) Andlogo Digital Planos Libros Videos l _ Fotografias B Cintas - es | 77 Pergaminos
fecha final : Intermedio | |
Fechaicial | [ [ | Papetcarpetas) | ansiogo Digital Plonce l Libros Videos Folografias [ Cintas Microfiimes s | Pergaminos
—— Archivo Histérico - - — —
fecha final | |
Cantidad en Metros Lineales
Registré la clase de archivo que se encuentra administando e indiqué 1a
cuenta 1oda la informacion existente, en donde se incluye acervos v y los fondos Archivo Central Cantidad de ""’";"‘::;:m‘:;’“""" 4 caiks 982 METROS LINEALES
organizacion archivistica alguna | |
C1 ASPECTOS ARCHIVISTICOS
[ Clase de Archivo [l Bcancais e | T Totaiidad de Inventarios | Frecuencia de Consulta .
| ceston | intermedio Central Histérico | ©f9anizacién ] st 1 No | Ata [ Media
1980 | x so% __oormTs | | x
(o = = SR - — ! | S — = - — S
1991 X so% 0,08 MTS | X
1982 x j 80% ‘ 005MTS x
g x s0% 006MTS | T { x
el s’ — 1 =% ) | S I - — = =
| X ‘J | 80% oomMTs | x x
—d — 1 S o — { S | = = E——— —
L ple con todos los de exigidos por| 198 I o L L S o ans | . . L]
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oA |a Nacion TVDyque| 1g96 X 80% 15MTS X X
= 3
1997 X 80% 1652 MTS X X
1988 X 80% 1875MTS X X
1999 X 80% 20MTS x X
2000 X 80% 20MTs X X
2001 X 80% 25MTS X X
2002 X 80% 28MTS x X
2003 X 80% 20MTS X X
2004 X 8o% 275MTs X x
Clase de Archivo Porcentajede |  CHWidaden Totalidad de Inventarios Frecuencia de Consulta
Vigencia organizacion | Melros lineales Observaciones
Gestion Intermedio Central Historico organizada sl NO Media
2005 X 80% 3375MTS x x CARPETAS ORGANIZADAS
2006 X 80% 35MTS x x CARPETAS ORGANIZADAS
2007 X 80% 35MTS X X CARPETAS ORGANIZADAS
2008 X 80% 30MTS X x CARPETAS ORGANIZADAS
2008 X 80% 45MTS x x CARPETAS ORGANIZADAS
2010 X 80% 467 MTS x X CARPETAS ORGANIZADAS
u-‘mmﬂtmmmwhwmmw 201 X 80% 30MTS X X CARPETAS ORGANIZADAS
2012 X 80% 30MTs X x CARPETAS ORGANIZADAS
2013 x 80% 35MTS 3 x CARPETAS ORGANIZADAS
2014 X 80% 28MTS X X CARPETAS ORGANIZADAS
2015 X 80% 20MTS X X CARPETAS ORGANIZADAS
2016 x 80% 35MTS X X CARPETAS ORGANIZADAS
2017 x 8% 45MTS X * CARPETAS ORGANIZADAS
— — == - = S— - | — —d — ] — —
= pom— 2018 | ™ | e T 0% = —— —_— e =
= — A aZs. ——
Clas ! o) el Frecuencia de Consulta
ST 3
S e e - Porceniajede | ™ o =
correspondiente, rchivo) n
3 s B opcde O A AR | (o corritionts si no ™ Media s
s ~NO b P Biologica Eisica
NO APLICA
Existe informacion con afectacién quimica, fisica y biolégica
IS 5 T T VERIF A F
Datos
Clase de Archivo ESTADO DEL ACERVO
Organizacién
Vigencia Elija la opcién correspondiente, de BIOLOGICO auimico Fisico
acuerdo al archivo que se = Material
o imaiode | Tendytnkiecde Soporte Hongos Insectos Roedores Otros. Ruptura Transparencia Desgarro Manchas | Humedad | "'"" 9924 | Fatante | Fragment | Doblex oo otro
2006 Archivo Central 6224 250 carpetas. papel no no no no no no no no no no no no no no no
2008 Archive Central 120 143 carpetas papel no no no no no no no no no no no no no no no
2008 Archive Central 320 250 carpetas papel no no no no no no no no no no no no no no no
2010 Archivo Central 242 248 carpetas papel no no no ne | no no no no no no no no no no no
t T —~t- + ——
2010 Archivo Central 2925 T 236 carpetas papel no no no no no no no no ne no ne no no no no
2011 Archivo Central 320 250 carpetas papel no no no no no no no no no no no no no no no
— + e o — .
. L ! | | J - . e atl|
| I
S [ 1 [Rust] SO S — A ] S
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2. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Clase de Archivo Guenta con Instrumentos de control CGuenta con TRD vigentes
= Sistema de Se han realizado transferencias documentales
Vigencia Elija la opcion correspondiente, de| Tablas de Tablas de Seco Vigents
o N o | Ordenacién D:::uogo ct:um de R 6 Inventario Valor: (hmlhol'é::: Otros ¢Cual? st NO Ak
administrando Documental (TRD) Documental (TVD) st NO st NO Vigencia Instrumento Archivistico
1980 Archivo Central Namerica (ordinal
vo P ) NO NO St NO NO x X 1990,
Numerica (ordinal
1991 Archivo Central i NO | (- ﬁ St NO NO x B X 1991
1982 Archivo Central g 1;3\ 3 no NO st NO NO x X 1992
1993 Archivo Central ot iﬁ_"f" no | ) sl No No X x 1993
1994 Archivo Central SOk “’ﬂ(" No | NO st No NO x x 1994
1995 Archivo Central """”:"“‘ “_’M"""- NO NO st NO NO x x 1995}
1996 Archivo Central 3 ( " NO : NO St NO NO X x 1996
1997 Archivo Central V’ g - NO | NO Si NO NO x X 1987,
1998 Archivo Central Nomerics | g NO si NO NO x X 1938
1999 Archivo Central Nogerica (rdioel| NO st ) NO x X 198
2000 Archivo Central Nomerica (ordeat]  wo NO s NO NO x X 2000/
2001 Archivo Central i ) NO sl NO NO X x 2001
2002 Archivo Central Tt (“é"""- NO NO st No NO X X 2002
2003 Archivo Central e ‘“é“""- NO NO sl NO NO X x 2003
(ordinal
2004 Archivo Central r . 3 NO NO St NO _NO X X 2004
2005 Archivo Central Nimerics (odeat] " wo NO si si NO NO si RESOLL DEL 30-08-2005 x 2005,
2008 Archivo Central Nmenca (ordinalll o NO st st NO NO st X 2006|
2007 Archivo Central Niksaricn ‘gan"ﬂ NO NO s! sl NO NO sl X 2007
2008 Archivo Central Niderica (ocdnll, oy NO si si NO NO si X 2008,
2009 Archivo Gentral omaces ‘gi""- NO NO st sl NO NO s ACTA - 06 DEL- 2008 X 2009|
2010 Archivo Central Namerica (o] o NO st si NO No si ACTA 002 DEL- 2010 X 2010)
2011 Archivo Central vomares {ordinal NO NO sl st NO NO st ACTA 01 -DEL- 2011 X 2011
2012 Archivo Central i NO st st NO NO Bl ACTA -021- DEL 2012 x 2012
2013 Archivo Central e et IS NO st st NO [ NO si ACTA. 069 DEL- 2013 x 2013
2014 Archivo Central Namerica NO NO Kl sl NO NO Kl ACTA- 091 DEL- 2014 X 2014
2015 Archivo Central o “’"‘\"‘L NO NO B si NO NO st X 2015!
2015 Archivo Central N ‘&i"' | o NO st st no NO X si ACTA -007-DEL 2016 X 2016, INVENTARIO DOCUMENTAL
2017 Archivo Central N i-g NO NO Si Si NO NO x sl ACTA 068 DEL 2017 x 2017| INVENTARIO DOCUMENTAL
—— | B
[ |
C3. ELIMINACION DOCUMENTAL
Clase de Archivo Ha realizado Eliminacién documental Material Eliminado
Cuentan con las actas i
Vigencia Elija la opcion_correspondiente, de
acuerdo al archivo que se st NO Causa & = Nameroy Facha | Papel(carpetas) | Andlogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas | Pergaminos Magnéticos y épticos
el Acta
No NG
NO APLICA Archivo Central B X NO APLICA X NO APLICA NO APLICA NO APLICA| NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA aovica | apisca | amiea | NOAPLICA NO APLICA
= — 1
1
[ — | [:
T 1 . ] —_— ]
=k T ‘,
Sl _— — | —
| | | |
- = 1 | P l i - ]
1 T T
] : S —
o T - : ! ! )
— ! } . —t— - — - — S—| — =T —]
S ] - : f — | | | | - | — —
1 | l | | I
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
SE DEBERA ANEXAR DELAEL REALIZADA
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NO APLICA

PERDIDA DE INFORMACION

Clase de Archivo SO i Sedejo I pérdida (Info
Vigencia  |Ella 1a opcion correspondiente, de| actas de comité, etc.) Especifique la cantidad de informacin pérdida en a unidad, en metros lineales (correspondiente a 4
acuerdo al archivo que se encuentre| st No Causa cajas por metro lineal)
st NO | Numeroy fecha del soporte generado|
[ No no no aplica NO NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

Programa Clase de Archivo Actividad Evidencia periodicidad Observaciones

ibilizacién sobre:
« Proceso de Gestion documental ALos DEL DE POLICIA
+ Factores de deleroro y conservacin documental URABA SE LES VIENE REALIZANDO CAPACITACIONES

« Gestion del riesgo y salud ocupacional PERIODICAMENTE TANTO INDIVIDUAL, COMO GENERAL
A. Capacitacién y sensibllizacion del personal e Gt < Biwvenc e Besasines : manaio. 56 en| YEL ENLOS PR DE Sénvesusl
archivos sus REL O

+ Manejo de equipos o heramientas necesarias para la DOCUMENTAL.
conservacion de archivos.

Inspeccion y Mantenimiento

« Evaluar peniodicamente el estado de conservacion de los|

materiales constructivos de las instalaciones o edificio,

estanterla y mobiliario.

8 y e Fy. oo Archivo Central + Identificar factores de ateracion. redes de energla, 5-2019-016477-DEURA 23 DE MAYO 2019 Trimestral
conduccién de agua, materiales inflamables, focos de

« identificar reportar y
reparacion o renovacion de las instalaciones o mobiliario
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ambiental: 6 izacion y

Archive Central

Timpieza; TONUOI GE Fiagas T

* Identificar las fuentes de polvo yio suciedad y realizar las|

actvidades necesarias para corregir esa situacion

+ Adoptar medidas de seguridad industrial para los

funcionarios

 Identificar los focos de contaminacién biolégica y entradas|

de agentes bioticos y corregir esa situacién

+ Evaluar el estado de conservacion de la documentacion

grados de deterioro y actividad del agente contaminante
los nara: indicados an al

UNIDAD.

| NO SE CUENTA CON ESTE MEDIO DE CONTROL EN LA

Semestral

D. Monitoreo y control de condiciones ambientales

Archivo Central

Control de Condiciones Ambientales

+ Evaluar y controlar el entorno climatico y microciimatico
luz, temperatura, humedad relativa  ventilacion |
contaminantes atmosféricos para proteger la documentacion|
y adoptar medidas correctivas segun los parametros
indicados en el programa

« Realizar los registros de mediciones de control ambiental
segun los parametros indicados en el programa

« Utlizar fitros de control UV, persianas. ventiladores.
sistemas naturales o artificiales de climatizacion, filtros de|
polvo, utilizacion de los instrumentos necesarios para el
desarrollo del control ambiental

5-2019-016477-DEURA 23 DE MAYO 2018

Trimestral |

E. Almacenamiento y re-almacenamiento

Archivo Central

SODTE e maeTTaT para T
documental y almacenamiento |
« Adquirit unidades que respondan a las nocesidades,
particulares.

« Realizar las actividades correctivas de reemplazo de las
unidades de conservacion que presenten un desgaste o
deterioro considerable que pongan en riesgo la conservacion
de la documentacién segun los parametros indicados en el
programa

« Establecer parametros para la compra de unidades de
conservacin y demas elementos teniendo en cuenta

SE CUENTA CON 02 LUGARES PAA LA UBICACION
TEMPORAL Y DEFINITIVA PARA EL.
ACONDICIONAMIENTO DE LA DOCUMENTACION

F. i y atencién de d

Archivo Central

Semestral

ensibilizacion. prevencion de emergencias y atencion;
de desastres en archivos

$-2019-016477-DEURA 23 DE MAYO 2019

Trimestral

Programa

PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA

Clase de Archivo

Evidencia

periodicidad Observaciones

A. Preservacion digital a largo plazo

NO APLICA

€ DEBERA

CUSTODIA Y

Plan de consarvacion de preventiva

Fecha de Elaboracion

Diagnostico Elaborado

2020 Fecha de Elaboracién

4
S eap i il .,.m,yéh &
o O

5
',/e,

o Nomifres y Apellidos

i / |
o=

TR Wi "“Il

VISTO BUENO JEFE DE LA UNIDAD

Comandantsde e GZ croLey) ,]V‘/("\-'(LQ /g) Vi L—

Grado Nombres y Apellidos

Sy

|

digial es un

Jo electronica que en su version mas basica mide y muestra 1

/

peratura (1) y humedad relativh (HF)




