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CRIDAD: Bogota FECHA ELABORACION DEL DIAGNOSTICD 1 5 2020

SABLE DEL DL Omar Eduarda Sanchaz Baracalda

A IDENTIFICACIIN

CODIGO ¥ NOMBERE DE LA UNIDAD: 4 - Dirsceion Macional de Escunlas

FECHA DE DE LA UNIDAD: 23 i 2006

ACTO ADMINISTRATIVO DE CREACION DE LA UNIDAD: Dectolo 4222 de 24 de noviembre de 2006

DIRECCHION DE LA UNIDAD: Transversal 33 Ma. 474 35 sur barric fatima

ACTO ADMINISTRATIVO WGENTE DE LA UNIDAD: Rusolucion 03858 da 07 de dicembrs dol 2009

| CORRED ELECTRANICO DE LA UNIDAD: dinos jefst@polica gov co

TELEFONG: 8155000 1P 9183

A1 DIRECTOR, COMANDANTE O JEFE DE LA UNIDAD:

NOMERE- Juan Albarto Litwarers Mesalos.
GRADD: Brigackar Gonarsl
CARGO: Direcsor Macional do Eséuelas
TIEMPO EN EL CARGO: ¥ aho 3 meses 10 dias

A2 AOMINISTRACION DEL ARCHIVE

Jele Grupo de Gestion Docemental

NOMBRES Y APELLIDOS: Omar Eduards Sanches Baracalda

GESTION ¥

GRADO! Interdunte

1 Tecralogo on Gastion Documental
[CARGO: Jots de Gestion Documental Direccian Maciorad de Escurtas 2 Técnico an Asstersia y Oiganacion do Archivos
TIEMPD EN EL PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL [Afos, Meses, Dias): 06 Mozes, 15 Dlas 1 Dipemado an Goshan Documental
TIEMPO EN LA INSTITUCION |Adas, Meses. Dfas): 15 Afca, & Meaus, 20 Das. 4
: fimar pofici; §
Ho CELULAR: 3133764403 &
Ho 12 DE LA OFICINA Y20 GRUPO: 30132 T
ABORAL: Nar s
Funciones del Jefe Grupa de Gestian Oocumental
1 Paryectar tas de las tables de eduieda, para el trdenile respectiva ante e comilé de archan de b unidad
z FSupervaar ol trimite e las vartanilas drcas de an oficial a travis da para que se garantice &l manep expedila y confrciada de la conespandencia apicativa GECOP
3 |vennicer e atos | e gesticy . respacto al contro para qua se ajecuten las directices iy feg o liw e
4 saf la gecucon del i archivo candral con el fin de garanterar @ ikdad @ imeg! o5 actives da la consulla
L] Proyestar s moddicaciones o achusbzaciones &2 las fables de retenciin documental cuando e requiera, par gl ramite mspoctive ante al camits e archs de 13 unidad
s |orde s e 6 SCURT 5 13 NUFUTIezd del CarEa, & U i Tecuiers, SIguenan 16s Ineamianias da i ermiliva esraolcia TTplEmEir & SIElena e Geaita u E] Tes TREIRLCIGNAIES, STeCLandn MEjra Coniima &n b DloGesos que [ regu Fiealzar s 35 S s 2 B Gesiin Cap TgETe. Fealzar e para @
sislama de geston Paligia Macional. Guardar la resena los L] QU 523 08 s dei d funciones Dar buan 5o 3 s eementos asigNAces con el fin o para o servicia Las damds qua la 28an asignadas de e laley ks 0 la naturaleza de su cargo
T Raalizar ura ro2cuada arganizacién de los anchives Cantral y de Gesiidn que permilan atender de manera aportuna ks requenmiantas de las entidadaes ¥ de ks cudadanos
Responsable Azchiva Central
¥ AFELLIDOS: C = | GESTION ¥

GRADO: Patnsera

| CARGE: funtiar de Archive

TIEMPD EN £ PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL [Afos, Meses, Dias): 03 Mosas, 25 Dus.

TIEMPO EN LA INSTITUCION {Afios, Meses. Dias): 15 Aflcs. B Moses, 20 Das

: chaudia. | pakia gov oo

M. CELULAR: 3124323605

Na 1P DE LA OFICINA Y/0 GRUPO: 30132

| COMDICION MEDSCO LABORAL: Agte.

| |o|efw]|w|=




Fagira e 16

mmR—I? VCF RN

PROCESS DE GESTION DOGUMENTAL

&)

Techa 08T7R0TE s
- DiAGN PARALOS DE LA POLICIA NACIONAL FOLICIA NACIONAL
1 parla ¥ para su
2 Sumsmisirar infarmacion conflable y cootuna & ks usuarios frente al acerva docurmental del archmo de 2 uridad
3 |Apicar b ¥ salicar en las qu I uniciad
4 | Apicar tas fatias de % |a uridad, o | procesa de gestis
5 |Prepatar ks hajas de contral y rétulos de ideniificaciin del contenida de las carpetas
& | Elabarar infarmes pericdices de a5 labor
7 Cumgle can ks nofmas y procedimientos en materla de segundad integral ¥ conservacian documental, aslatiecidas par 1 institucion.
TALENTD HUMANG
UM D SERVICHD W LA UNIGAD
GRADD, APELLIDOS ¥ NOMRRES. clinuea ARGO ATTUAL o, Da Celutar MIVEL ACADEMICD CORTICEN MEDITD LARDRAL
Adion L s Adrs Diss
IT. Sanches Haracalds Omar Eduardn BO1 32054 | Jeto Gesson Documental F133754403 1 ] n o o Tecnalogo Mo apto con reubicacion Bboral
PT Bonifa Comes Claudia Patricia 5274548 Auliar de Archivo 324323838 & 11 5 ] b Tecndlogn Agto
PT Abumaca Duarta Yudy Liliana 53135275 Ausiar de Archrro IazesTIn 12 " mn (] o Tesnblogo Apla
PT. Guarin Aras Juan Caries. 1012325675 | Estatota 00721888 2 s 15 2 5 Bachilur Agho
PT Segamass Ramicez Jaim 1033718026 | Radicada: 3144782838 a z 1 ° " Tecraiogn Apta
ADS00 | Garcka Encisa Oscar han 1106395838 m.._n_ﬁrti i 312181470 5 3 1 & 15 Baehitur Agna
A3 NIVEL ¥ TIPO DE ARCHIVD
Aseser Cantrol Opesatve Administrative Docents
NIVEL DE LA INIDAD
x
Direeciin Oficina Asesoa Fegian Metapatitana Departamenta Escuela de Policia Centro de Instruceiin
JURISDICCHN
Diwecoien Naclanal do Escusias
MISIEN DE La UNshAD ian pecnsana pars of dorecho y Eboemadis pUBECas y pan asnguenr qui es b Calormbi =
Centralizads Detceniralizadn
SISTEMA DE ARCHIVD
%
Archiva de Gestin Archi de Central Archive Intesmedia Archiva Histirica Nimera de Depdsitos
CLASES DE ARCHIVDS
« x 1
Cparstivay Administrativas
NUMERS DE DEPENDENCIAS
4z
EL GRUPO DE GESTHKIN DOCUMENTAL - ARCHIVG CENTRAL PRESTA LOS SIGUIENTES SERWCIOS
' Asesarias y Accepatamisnios | Sernanal 20 nteenic:
2 Bospucsta Derechos de Pebcion | Semanal el Ietcrne ¥ Esteere
3 Prestamos y Consultas de Documentos Semanal 2 Inteeno
4 Trarsénrencias Documentales | Periodicadad Menzual ‘Cantsdad 5 Crigen Intarns
5 Feaquenmierios | Solciudes. _ Semana 5 Irtarno ¥ Exerne
SERVICIOS GUE PRESTA & |
7 |
DE LADOS
Cantidad Saparte Pericdicidad Ganfidan
Ha Agica Hs Aghen .
u.o_-mz_.nrg MICROFILMACION
Almaconamients y Administracian He Aplica Ha Apiea
Mo Apica
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Fecha CATTAOTH !
o PARALOS La POLICIS MACIONAL POLICIA RAGIONAL
A4 PRESUPUESTO ANUAL DEL ARCHVO
PROFIC: ASIGNADO POR LA DEPENDENCIA: $5 637.000 “ OTRO:
ASIGNACIGN DE RUBROS PARA EL ARCHIVO: o
Materialos do consume: [
Persanal: o
[P 0
Conservaciin o Preservacidn: 2015000
Manienimienio: a
Capacitacsin: a
Eqimpos: 3820000
| Organizacion: o
Citra {cuall: Mansagena y correspondandica por un valksr de 52 672 000
B INFRAESTRUCTURA
ASPECTOS A TENER EN CUENTA
Lo adficios y locales destnados coma sedes de archivas deberdn cumplr con las i de , medic i . de yde e L comserdasion da los acerves documentales |Acuerda 043 del DSIISI2000 Par e cual se desarralia of arficuls 61 del capitule 7° de conservaciin documentos ef reglamertis general de archivos sebre tandiciones de
edificios y locales destinddos & archivas” )
Bi. DATOS GENERALES ¥ UBICACION DEL DEPOSITO DE ARCHIVD
Fecha do Construeciin o o Ubiicacin Geagrifea
11111 it Candicién Legal del Bicn inmuckie Ubieacion Especifica
Dia Mes A i Zona _ Punia cardinal Unédad Administratica
n 1o 2013 Resoluckn 00279 del 21037013 Encalidad do préstama Iindepondients de k2 sede prnopal do  unidad (Exiemal Urbana ﬂ Sur Bamia
B2 ESTADO DE LA EDIICACION
Estado de la Construccedn Miveles de la Archivo Servicios Bisicos Inmediaciones | areas colindantes Situaciones de Riesge Detectadas
Canstrda Cuatrn Cuatro. Luz, Agua, Alcantardlado, Internat, TV, Telnfena Comederes, Taleres Filnciones dn Agua
Ares Administrativa firea de Conaulla Area de Depésitos Documentales Laboratoria de Micrafiimacian Laboratoria de Digitslizacicn Areq do Cuarentana (Biodeterior o]
Araa on m Asen an o Area en i gnm® Areaenm® h | Aot v
Etirne Extomma Estomo
a0 4 300 Mo igiica Ho aghica 1 | M aplies
Las Difarantun Aroan se encuentran aisladas — 5 _ Miimeri de Depbeiies Documentales. 1 Totsl de m” asignados. _ 100
ESTANTERIA | ARCHIVADORES, SERALETICA Y SISTEMA DE ILLMINACEN i
o y ARum Exstoneia do Lur £ Arshive de s Unilod cunnta can sitdoma de seflakeacien
ﬁ Pasata do ms do un el Arefcial _ o
s Longihsd s Setema Utikznds G i i plan
— Estaniorta de mas de 100 matros do lengud Huminacsies Flusanscants coatingencta fane o desasNes _ 50
Capacidad da sopaitar pasa Intaresidad o impacta Futas de cuncuacian y sakdas do emeegencly
_ Cara bandea soporta un posa do 100 g / i dneal Ragiacin viskie luminica menor o igual a 100 Hoc _ conuna safalizada
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POLIEH NACIONAL

o DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL
k. s
Clasa do Vnlilacion Aroa Adsministrativa
_ Adifcial Caniral, rgul Redatiua, _ Semanal
Los depdastas
‘Eistama do Venlilacion Arcial e i D0 ne apliearo ningin sistama, seein of motiva Area do Consuta y Depésitos
ey Limpieza
Extractores y Ao Acondicionad e guliciy ! m D
‘ambiental
Seshama do VentRacian Matirakes. Equipers axistontas on o gnpa =
_ e ncondickonadcs e procskin — Mo Apfica
| BA4SISTEMA DE SEGURIDAD
Circuito Cerrado de Tetevision Sistema Biométrico. Alarma contra rabos. Sistema Condra Incendios [Deterdicn y Extineidn) Seguridad Poficial
Si H] & s
B.5 EQLAPOS ¥ ENSERES
Accesorio Camtidad Accesoria ‘Cantidad Canmdad
Cunta con exirores COZ (ouanas): a Termahigratnatras a Puestos do Trabajo 5
axinton ] Equipers da Campute 5 Telafonos z
Cuseria con udraciones de are (cuanins): Pl Escannies 2 | Uriiados do Comervacion (Cajaz) nzBs
Cutnia con semions de meimeo: 1 Imgresons 1 Unidaces de Comarvacio (Carpetas) 5136
CeshumidiNicadores 0 Folncopadars L3 Equipos du Mictofimacian ]
Otros. cuales?
EVIDENCiA FOTOGRAFICA
RAFiAS GUI A DE LAS N i ¥ MOBILIARIO, SERALETICA Y LAS ARE; YEL POR LA UNIDAD
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PARALOS DE LA POLICIA MACIONAL

POLICIA NACIONAL

c. DE LA

IDENTIFICACION DEL FONDO ACUMULDADO O DOCUMENTAL

UNIDIAT POLICIAL _ DEPENDENCIA PRODUCTORA:
ACERVO DOCUMENTAL
Cantidades de Unidades de Conservacion
Fechas Extromas Acerve Documental Cafas " Cantidad Soparte Docismental
Faocha Inicial i Paped (carpetas) Aniloga Digetal Planas Libras Videos Fotografias Cintas Microfilmes Magnéticas ¥ Gpticos Pergaminos
G apica chi

Becha final

Fecha inicial e ol Papel (carpetas) Anilogn Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas. Microfilmes Magiétican y dpticos Pergaminos
fecha final
Fecha Inicial i Papei [carpetas) Andlegn Digital Planos Libros Videas Fotografias Cintas. Micrafilmes Magniticas y dptcas Peagarmings
Techa final

Fecha Imcial _— i Papel [carpetas) Andloge Digital Plars. Litiros Videas Fatogeafiae Cintas Micrafimes Magnéticas y Satcas Pergamsinas

aphca
fecha final
Cantidad on Metres Linsales.
Reqistré [ clase do Arehiva que se encuenba administranda o Indiqud 1 cantidad dé melros Bneales de nformaciin custodiada, se deberd fener en cusnta toda La 4 cajas por mata
v - ¥ liss andos sin izacit istca alguna. ieal)
C1. ASPECTOS ARCHIVISTICDS.
Clase de Archivo - T Frecuencia de Consulta
Wigencia Mol Dhservac
Gustién intermedio Central Hintérico arpntescida | inkale pigankoale 5 o At Meda g o
Ho apiica Mo apiica Mo apica Mo apkca Mo aplica Ho aplica Mo aphca Mo aplea Mo aplica ha aplica Mo aplics Mo aphca Mo aphea

curresponde a fondos acumuladas
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Fecha (AOTR01A -
T DIAGNASTICH INTEGRAL PARA LOS ARCHIVDS DE LA POLICIA NACIONAL POLICIA NACIONAL
A Clase die Arehive Porcurials o8 Cantidad en o Totalidad du Invontanics Frecuencia de Consulta . .
ndzacic Enoaies nzads Rrdaciones
Gestiin Intermedia Contrat Hestirico P sl s nO aita Media Baja
2007 x 100 [ x x o oo carpata, e
i x 100 2 X X B 50 pagnis ol ek P
2000 X 100 2375 x x S0 orcunnira on proceso de pegadi o C de carpeta,
010 Xz 100 375 % X e i pegadi do rahl i i cargta, Joni
2011 x 100 n.1s x % 50 e o pegadn de raiufos e i e carpeta,
w12 x 100 4425 % * [ e pogado do refules son e carpeta, foniendo o o trastacka da
o3 x 100 s x % Sn encuenira en procesa do pegado do rétules i carpeta, boniend
i S o S s kigioon R 014 % 100 o % % S encuenira en frocos da pogada do retulos de Idertficacin da carpota, bk on cuanta of raslads do s docamantacion
TRE 015 x 10 5 ® * procesa d pagad rpota, beniendn o cusntn ol irslads do b decanantacion
w15 x 100 ®7s x x proceso de pegada carpeta, tannda on clenta ol Il do i decamantacion
1
AFECTACISN QUIICA, RIOLOGICA ¥ FISICA
Clase de Archiva Totakidad de Inventarios Frecuencia de Consuita
Vi S v i, Porcentajo e | lineales sfectados WMo ok it
Elifa la opcidn comespondionts. de acusrde ai archive que se Afectacion [coemespondients 2 4 ™ O Alta Mddis Bag
tre adminestrando it e
st o i cajas par metro lineal) s no Quimica Biolagica Fisica
e aplica
Existe i lectacidn quimica, fisica y bioldgica :




Pagina 7de 10

i 100 FR-OD0

PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL

i Atchive g la Poli apsoba los TRD INAE

Fochi GATIR0T
= PARALDE DE LA POLICEA NACIDNAL POLIGEA NACIONAL
A
Clase de Archivo Doy ESTADO DEL ACERVO
igencia " BOLAoICO aulmico Fisico
Elia ta apeién de acusrde o
archive que oe encientre administranda Sere —, prep—— atwrial
sk s : Saparty Hoagos Insoctes Rocgares oues Ruphirs Teansparencia Deagarro Manchas Humedad | Fragiidad | Rasgadura Ealtante: Fragmont. | Doblez | SRS otra
Mo apliea
|
|
|
|
T
C2. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Clase de Archiva Cuenta con Instrumentas de control " Cusenta con TRD vigenles
— Sintema de = Vigent= Se ban realizade ransiorencias documentales.
Elifa k3 cpcién correspondiente, de scucrdo al| | Drdonacion Catalege B Tablas de Retecidn inventario Tablas de Valoracién =
archive gue i encutntre administrando Documenta) | S4a1os de Clasibeacicn (TRD} vy | ety e o8 uary 5 = w_ e ) B i o
Wigencia resiruments Archivistiea
2007 Archiv Cantral L His HiA x * A X ® x
2008 fechivo Cantral i A A 1 x rn % * *
2008 Aeehivs Central st s B % x A X % &
2010 Archivo Gentral T Hid ey ® ® A x x %
2011 Arehivo Central e i i ® x T x ® x
2 Archivo Centrat kil A A % x reA * * X
T
2013 Archiva Centrat ke [y [ ® % A | % | x x
o . e o, D16 AGEN GACOD 801 27 90 0w da 1015, ol o
204 Arehiva Contral Wbl HiA s % x rA X | X do Archa i a Policia Nacinal apeobn las TRD DIHAE *
mado Acka b 010 ARGERN GASOD tel 25 de abri e 2078, of Comes
205 Aucniva Cantral A A x x hin x | % s Auchuva g ia Pollea Haglanal apemts (s TR0 CIAE %
28 Archiva Canirad el [y A X x A x " % Acta Mo 016 ARGEN GACOD del 2% da abed da 7015, ol Came x
|
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CIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIDNAL

Werson O POLICIA HACIONAL
©3. ELIMINACKN DOCLMENTAL
Class du Aschive Ma realizado Eliminacién documentsd A R
Wi Cuentan can las actas di 1
90l | jja ta apeidn carrespandisnte, de awerdo al ;
.h’uﬁﬂ!ﬂ!iuﬂ!:&u si No Gauza - i - Anidoga Digital Planos Litros Videos Fatografias Cintas Pergarmines Micrafimes Magnéticos y Spticos
x o __Acts
2008 Archiva Cantral x Sncumht ol lope e % W.._IEF e fnghag
2009 Archive Cantral X Sa cumpha ol Somnpa 4o % e 0026155

REALZADA
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PERDIDA DE INFORMACION.
Tz ha presentado perdeda de
Clase du Archive : A Sk Sedida ff e
Vigencia 2 comité, e1c.) 1 s6n pérdida en la unidad, en metros
Elija la opciin comespandients, de acusrdo al = e P A cajus por metro lineal)
srchivo que se encuentre administrande. 51 N M ¥ etha del 5 —
2005 Aethiva Caniral ® gua pertancee afa E: Palicia, en ol Acchi CINAE % 520200011 43.DRAE dol DIU22020 Resatucion No, 000474 dol 05122006
EVIDENGIA FOTOGRAFICA
A ANEXAR QuE DE LA PERDIDA DE O SUFRIDA EN LA UNIDAD
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o PARALCS LA POLICIA NACIGHAL POLICIA NACIGHAL
D, SIS TEMA sic
PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA
Programa Claze de Archiva Activsdad Evidencia perindicidad Obasrvacionus
Las ackwidadis idas parm ol
A Capacitaciin y sensilizacion del peranal et S apie) sagunda trmasto dol afies 7020
& fuesive Cantrsd Lits actividaiies nstablecitas an ol programa 5-2020-00052-BANAE dol 26032070 Trimestral
mbi s ; Lag st 5 P el
& ' eslie et sugunito it el shos 2020
£ Mot ol Arshivis Conlral Lars actividades estabiecidas on ol programa 5-7070.003323-EINAE el 26032020 Trimestral
E. Almacenamientn y re-almacenamient Archive Contral Loy < gn S LIACLSES PN i o0t S tmbecias o
E. ¥ atencid res, Arshive Cantral La actividades estableckias on o programa 5-7030-003323-DINAE dof JEOTOR0 Trimestal
PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA
Programa Clase de Archiva Activictanl Evidencia periodickiad Dbservacianes
A Preservacian digital 2 large plazo
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
QuE DE L oE CUSTODIA Y Lo% £5

T
Fecha do Elaboracion 1 L] 2020 Fecha de Elaboracion 1 11 2020 VISTO BUENO JEFE DE I0AD
Diagriastice Elaborado por: It OMAR 00 defe Grupo de Gostion Documental: Intandente OMAR EDUARDO SANCHEZ BARACALDO Comandante de Unidad: Brigadier Genaral JUA] RTO LIBREROS MORALES
Director Nacioftal uetas
-~

Firrma




