PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLIGIA NACIONAL

CIUDAD: Bogota

FECHA ELABCRACION DEL DIAGNOSTICO 2

2020

RESPONSABLE DEL DILIGENCIAMIENTO: Patrullero Hellmunth Javier Castillo A

A. IDENTIFICACION

CODIGO ¥ NOMBRE DE LA UNIDAD: 4 14 27 Escucly do Equtacion Policial "Coronel Luis Augusta Tolla Sanchos"

FECHA DE CREACION DE LA UNIDAD: 31 de ocfubre de 2012

ACTO ADMINISTRATIVO DE GREACION DE LA UNIDAD: Rosoluzion 04139

DIRECCION DE LA UNIDAD: Avenada Bayaca 1424 - 45

ACTO ADMINISTRATIVO VIGENTE DE LA UNIDAD: Resclucion Ho 00291 Ded 24 Encio 2014

‘CORRED ELECTRONICO DE LA UNIDAD: esceq diies @policia gov ca

TELEFONO: 5159000 P 20258

A1 DIRECTOR, COMANDANTE O JEFE DE LA UNIDAD:

OSCAR ALIRIO BARON TORRES

GRADO: TENIENTE CORONEL
CARGOD: OQIRECTOR DE ESCUELA
TIEMPO EN EL GARGO: 01 afo 02 moses

A2 ADMINISTRACION DEL ARCHIVQ

Jefe Giupa de Gestian Documental

NOMBRES Y APELLIDOS: HELLMUN JAVIER CASTILLO AGUILERA

CAPACITACION O CURSOS EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA

GRADO: PATRULLERD

CARGO: JEFE GRUPO GESTION DOCUMENTAL

TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL 0 Afes, 08 Mesos

TIEMPO EN LA INSTITUCION 15 Afos. 2 Masos, 33 dias

CORREQ INSTITUGIONAL: hellmunt astillc@sonsea policia gov eo

No. CELULAR: 3143974355

No IP DE LA OFICINA ¥/O GRUPO: N/A

CONDICION MEDICO LABORAL: APTO

Funcicnes del Jefe Grupo de Gestién Documental

1 Supendsar of ramite en las ventamdlasumicas da la i ehizial a teaves d para que sa garantice el manejoexpodita y contrelads da La comes pondentia

R Eltamite oportuna de la documentacion oficral a traves da e do e acverdo a los p: establecides en la normatva vigante

Superasar la ejecucsan del procedimiantoarchive cantral con ot fin do garantizas ladisponibitdtad o integndad de los actives desnformacion para 1 consuita

alos b dol procesc de gaston respects aicantrol de fegrtios par que se ejecuten ¥ de los

21 |Elcumelimients a los kneamientos del precaza da Gashan documental respecto al cantrol de fagistios es venficada do acuerdo a 13 nermativa viganta

3 |Superiisar la ejecucian dol procedimients Archive Central. con ai fin da garantizar a dispeniblidad e integndad de los actnos de informacien para la consulta

31 [Laaecucion dol arctive central es con al fin da garantizar 13 dizpenibiiaad & infognidad de los actnas de informacian de asuordo a la nommateva vigents

Piayectar fas mod ficacionas o actualzazionds 48 13z TAEIas 06 Relontson Dotumental, Cuands 5o requera, para of ram e /aspactiva anta &l Camie 88 aichra da 1 undad
13 nacion y el ministena da tecnologias de la informacion y las comumeacianes, con ol fn da garantizar |3 ntegndad, sutenticidad

49 |Las moaficacianes o actualzaciones de las Tablas e Retencion Documental Suando 56 fequiera $on proyectadas para of Famite respectivo ante ol comite de archive do La unidad

Respaonsable Archivo Central

NOWMBRES Y APELLIDOS.

CAPACITACION O CURSOS EN GESTION DOCUMENTAL ¥ ARCHIVISTICA

GRADO:

CARGO.

TIEMPC EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

TIEMPO EN LA INSTITUCION

CORREQ INSTITUCIONAL:

MNo. CELULAR:

No IP DE LA OFICINA Y/O GRUPO: N/A

CONDICION MEDICO LABCRAL: APTO




eaide oy (jena} ongy

e2nde oy uaenEbID)|

eaide ap ssodinb3

esde o) uoiensedes

eande oy ouanLLaER

£20dE Oy UIBEAIITIIG 0 UGIDEAIISUOD

eaqde oy (sounsu) (ugwrwnyoin o Bosday ap 05900id

eande o feuasiag

E2Nde ON OWNEUG3 3P LIELICH

000°000.2 ‘OAIHIHY 13 vdvd SCHENY 30 NOIDYNDISY

eaude o oulo eiid| 530VAISIDEN NND3S 000'000.2 OIOHd
OAHIHY 130 TWANY OLS3INdNSTHd FY
esidy oy
cady o ey o USIIENSIUIWRY K SlUBUELRITWIY
NOIDVIIAOHDM = T e HOIYZITYLIOID
peprues [—— sucdosg pepauey PEPIPOUSd UpIPEAIISUOD P PEPILN
500V 11088Y530 V| dvao0add 30 SO0INDIL SOS300Hd
5 V15Tdd 3N STIAEIS

onba
Ui A ouTIY) ' fensuopy AR Tt 5
CUININT & QLI usbug ' pepuued Jensuopy pepiapoug PRGN SIS0 EUE]L 3

G Teyneu0s A Toul
P i P—— CUILINDSQ ap SEHNSU0D A S0MITISDId T
TS o . T Uonsiiag op S6usa160 TEandod z
SiRPg A adRia =t e oW LTyrdwony A FEIoeTy T

SOIDIANAS SALNIINDIS SO7 VLSIU WHLNID OAHOHY - TYLN3WNIOA NOILSID 30 0dMHD 13

o

SYIDNIONIHIC 30 OHIWNN|

SEAREIEIUILpY

#

seaneiado

coutodag ap orswny

OIIGISIH OAIIY

Ienuag ap oAy

Qipawaluf oy Rg

NS 3P OAYRIY

SOAIHIYY 3C $35VT1D)

X

OAIHIHY 30 VWALSIS

openiejuansag

opeaEnuan

TECoTPIROT GREITAg SRatEg 6 U8

T/ TI0975 U9 GPUSID] [FLOISTS GUORIST 9P So[EinT K Seurai

T U9 EPCIUG E130d DR V3 B T

TP PEPIESo95 61 1939,0715] SB1jEoN 58 SOPERTIIE A 50%950Hd oIk sep Cird

avaiNn ¥ 30 NQISIW.

eouop U0sIod BOD IEJUDD Op Uy (9 WD 'USIICKNED BP SOIEAEL A SUGISNASU 3P UDIZEULGE F) A SUPEWEW do sE} "THGIIGL T ‘uoizeinbs T 0P OUE 19 Yo SCWaY UD EUDIEY P10 T BN CUTLLNIY DWHEL T ezeiaodsa A sepoedes op UL €] US|, THIUES 0)jo] CIsnBiy TN U0 TIXed uoiEnkd o] £lens ©]
X
NQI2OIGSRINT
e13110d 9P FIN353 ouaweprdag rueodonapy uoibay FI0SILY FUYD [TIEERT. |
X
avaiNn v 30 TIAIN
suazeg oaENSIWPY oaneiado jonuog Iorasy
OAHDHY 30 OdlL A TIAIN €Y
oldv 02iNDIL o 8 0 ) L z S5CPLGERIE WININNDOA HOILSID 343¢ 9:0551F YHIUNO¥ DIULSYD HIAWE HINAWTIEH|  Ld
sea saan souy sna ssran sovr
TWROEY OOREN NOIIONOD GIAFAVIV 1EAN AFNRD 8 oM WNLOY O0KYD L al-ER] SAHIAON A SOMTTISY CavEt
WIHINND0Q HOLSID 30 O5I00HA 13 NI Can Il CYQINN ¥ 1A OUOANES 30 Can T
ONYINH OLNI VL

O1uabe, FAIDWIIO Tf US SORSO{ELS $0RAWEIRY 50| © IGNDE O DPEDIES) 52 SOITUIIS) SOIO)P N5 tiop wend opo puos 5o op ooscpuow 3| 12

oA03C 19P OMIBIC 0P U RaCus3 Jod Ui U1 op TRpId €] JTHAD €0 SOICLLI0) SHUSIOPR SIS LD UK. ¥ op uor Pied STRIBIGRITE SHTIUNGUIE G:POLL SOUDIDIPUDY SP] 9P BAIOPUOW |3 E2EXY z

254 ©25 GPUENI UEAICLLIG! | 9 PEPRQUOdp £ SED1ueIch eied sopeinsold uos Sepsqida wos onb [EIUMLN 0P CUIBIUEN B 0p URREuehus A uorsaos € tied SoPRgUiss Sajunueauy <07 Vi

CECHI00% £O% OPUENS UDACULIOMI €] 8P PER(Grued P £ 1e2ueIch tied SEpIqOsI bos onb [CIUSLLN 0P BISUMIBHUCH £ 3P UoIDEUeho A Uoisinal £ Bicd SopId0Iqe15o SojuauItaun S0y iepmaol3y b

oAy B BiAESUOLIIY 19D S3VOIUN

AVNOIDVH VIDNad

WNOIDYN VIDIN0d ¥ 30 SOAIHOUY 507 Yilvd T¥d DIUNI O2ILSONSWIO

TYLNIWNDOQ NOILSID 30 0S308d




PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
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DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIGNAL

POLICIA NACIONAL

B INFRAESTRUCTURA

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

ed

105 y locales destnados a archivos” )

Los edificios y locales destnados como sedes de archivas deberan cumplr con las condiciones de edficacian, almacenamiento, medio ambiental. de segunidad y de mantenimiento gue garanticen la adecuada conservacien de los acerves documentales (Acuerdo 049 del 05/05/2000 “Por el cual se desarrolla el aticulo 61 del capitulo 7° de canservacian documentos el
reglamento general de archivos sabre “condiciones d

B1. DATOS GENERALES ¥ UBICACION DEL DEPOSITO DE ARCHIVE

Fecha de Construccian

Dia Mes

] Ao

Fecha y Nimera del Acto Administrativo de 1u
construccidn

Candician Legal del Bien Inmueble

Ubicacion

Ubicacian Geogrifica

Zona Punto cardinal _

Unidad Administrativa

Propso (Insttucian)

B.2 ESTADO DE LA EDIFICACION

En la sode prineipal de 1y undad (Int

Urbana

Horte _

Locabdad

Estada de la Construceion

Hiveles de la Edificacian

Nivel de Ubicacién del Archivo

Servicios Bisicos

Inmediacianes | dreas colindantes

Situaciones de Riesgo Detectadas.

Consteuda

Una Una

Luz, Agua, Alcantariiads, ntornel

B.3 GONDICIGNES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

ea Administiativa Area de Consulta Area de Depésitos Documentales Laboratorio de Micrafilmacian Laboratorio de Digitalizacian Area de Cuarentena (Biodelerioro)
Aroaon m? Area en m? Ates onm® Area enm? Areaen m® Asea en m?
Ietona Intans Intemno
13 12m2 15 84m2 312 24m2 Mo Agtica N3 Aphsa No Aghea
Las Diferentes Areas se encuentran aisladas si Nimero de Depésitos Documentales 2 Total de m' asignadas 341 20m2
ESTANTERIA [ ARCHIVADORES, SENALETICA ¥ SISTEMA DE ILUMINACHON
Clase y Allura Existoncia do Luz E Archivo de la Unidad cuenta can sistama do sefalizacion
_ Archwadores Rodantes con 2,20 motios de altura _ Natual y atdicial k . . D . Identificativas
s n . . S !
Longdud P—— istama Uttzada SRR Tl A eI Se cuenta con plan da emergoncia y contingencia
_ Estanteria de menes do 100 matros de longtud Rummlnacidn _ Flustescenta de contingencia frente 2 desactres k Y
Capacrdad de soporiar paso Intansidad ¢ impacta Rutas do evacuacion y salidas da emergancia
_ Cada bandeja soporta un pese de 100 kg ! mi lineal % Radiacion visible luminica mensr o igual a 100 lux 7 El Archiva cuenta con una salida debidamento sefalizada
SISTEMA DE VENTILACION Y CONDICIONES AMBIENTALES
Clasa de Ventitacian Condicionos Ambrantaios Area Administrativa
Los depditos
Sistema de Ventidazisn Attficial cuentan con e no aplicarse ningun sistema, ezcoja of mativa Area de Consufta y Deposor
Vent sistemas de ¥ Limpieza
_ Extractores y Awe Acondicionads regulacian _ Ho 58 cuentan con kos squipds netesancs 7 Semanal
ambiental
Shstema do Ventiacion Naturales Equipes esiztantes en of grupo Laboratorios do Gigitatizaseén y Micr
[ - _ - 7
8.4 SISTEMA DE SEGURIDAD
Circurta Cerrado de Televisi Sistema Biométrico Alatma contra rebos. Sistema Cantra Incendios {Detencion y Extincion) Sequridad Palici.
Ho to S Intorna ¥ Exteina i
8.5 EQUIPOS Y ENSERES
Accesorio Cantidad Accesoria 678 Cantidad

Cuenta con estintores CO2 (cuantos) 0 Termohigrémetros [ Puestos de Trabajo 1
Cuenta con extintores Mullipropésitofcuantos) [ Equipas de Computo 1 Telefonas ]
Cuenta con extraclores de aire (cuantas): [] Escineres 1 Unidades de Conservacion (Cajas) 48
Cuenta con sensores de mavimiento: [ impresoras 1 Unidades de Conservacion (Carpetas) %5
Deshumidificadores [} Fatocopiadoras 1 Equipas de Microfiimacion e

Otros, cuales? Sensores de humo 0

unidades
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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIGNAL
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POLICIA NACIONAL

RESOLUCION ¥ FECHA RESCLUCION 00291 DEL

2015 Archivo Central x X 240112014 Actualzacion 24 OE ABRIL DEL 2015 FuD
RESOLUCION ¥ FECHA RESOLUCION 00291 OEL

2016 Archivo Central X X 240112014 Actualzacion 24 OE ABRIL DEL 2015 R
RESOLUCION Y FECHA RESOLUCION 00251 DEL .

2017 Archivo Central x X 240172014 Actuatzacion 01 DE ENERO DEL 2017 e
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