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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL @
DIAGNOSTIGO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NAGIONAL o

POLICIA NACIONAL

GIUDAD: Bogotd B.C

FECHA ELABORACION DEL DIAGNOSTICO: 03 de junio de 2019 3 8 _

RESPONSABLE DEL DIL TO: Subi José Alejand fieda Gonzilez

CODIGO Y NOMBRE DE LA UNIDAS

FECHA DE CREACION DE LA UNIDAD: 12 de diciembre de 1891

ACTO ADMINISTRATIVO DE CREACKON DE LA UNIDAD: Reglamento General de la Policia Nacional de Bogota

DIRECCION DE LA UNIDAD: Calle 17 N° 65b 99 edificio Soluzona

ACTO ADMINISTRATIVO VIGENTE DE LA UNIDAD: Resolucion 08276 del 27 de diciembre de 2016

GORREO ELECTRONICO DE LA UNIDAD: insge.jefat@policia.gov.co

NOMBRE:

TELEFONO: £169023 / 5169523 IP: 5023 /9523

JORGE LUIS VARGAS VALENCIA
GRADO:
MAYOR GENERAL
GARGO: Inspector General

TIEMPO EN EL CARGO:

NOMERES Y APELLIDOS: José Alejandro Castafeda Gonzaiez

b TR G S -
GRADO: Subintendente 1 1888865 - SENA COMPL VIRTUAL EN DOCUMENTAL EN EL ENTORNOG LABORAL - 2019
CARGO: Jefe Gestion Documental 2 789535 - SENA COMPLEMENTARIA VIRTUAL EN HERRAMIENTAS DE SUPERVISION Y CONTROL - 2014
TIEMPO EN EL PROGESO DE GESTION DOCUMENTAL (Afios, Meses, Dias) 10 aitos, 8 meses y 12 Dias 3 249918 - SENA CURSO ESPECIAL EN REDACCION Y ORTOGRAFIA - 2013
TIEMPO EN LA INSTITUCION (Ahos, Meses, Dias) 14 aiios, 3 meses y 02 dias 4 366360 -SENA GURSO ESPECIAL EN GESTION DOCUMENTAL - 2012
CORREQ INSTITUCIONAL atejandro. policia.gov.co §

No. CELULAR 3204149236

No IP DE LA OFICINA Y/O GRUPO 6169328 / 9328

CONDICION MEDICO LABORAL: APTO
b o

Supervisar el frimite en fas ventanillas lnicas de la documentacion oficial a través de mecanismos para que se garantice ef manejo expedito y controfado de la correspondencia.

Verificar el cumpiimiento a los lineamientos del proceso de gestion documental, respecto al control de registros para que se ejecuten las di Y de fos entes

pe la ejecucién del archivo central con et fin de garantizar la disponibilidad e integridad de fos activos de informacion para 1a consulta

Proyectar las modificaciones o actualizaciones de las tablas de retencion documental cuando se requiera, para el tramite respectivo ante el comité de archivo de la unidad.

Brindar la informacién que cofresponda de acuerdo a la naturaleza del cargo, a quien la requiera, siguiendo los lineamientos de la normativa establecida.

Implementar el sistema de gestion integral de acuerdo con los lineamientos institucionales, efectuando mejora continua en fos procesos que ko requieran,

NOMBRES Y APELLIDOS: LUIS ANTONIO GASTILLO REYE!

Las demis que e sean asignadas de acuerdo con la ley, los reglamentos o la naturaleza de su cargo.

GRADO: Patrullero

1 1886866 ~ SENA - COMPLE! VIRTUAL EN O

e, & s

DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL - 2019

GARGO: Auxiliar de Archivo 2 1664239 - SENA - COMPLEMENTARIA VIRTUAL EN COMPETENGIAS CIUDADANAS SABER PRO - 2018
TIEMPO EN EL PROGESO DE GESTION DOGUMENTAL (Afios, Meses, Dias) 06 afios, 3 meses y 10 Dias 3 451702 — SENA TECNICO EN ASISTENCLA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS - 2014

TIEMPO EN LA INSTITUCION (Afios, Meses, Dias) 4 295464 — SENA - CURSO ESPECIAL EN SERVICIO AL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO EN LA ORGANIZACION - 2011
CORREQ INSTITUCIONAL: luis.castillo@correo.policia.gov.co 5

No. CELULAR: 3178606733

No IP DE LA OFIGINA Y/O GRUPO 5169328 / 9328

CONDICION MEDICO { ABORAL: APTO




eolidy o

NOIDYWTIHCNOIN

SSPRINOS /

I o8 euewes POl g

SHEE 00 SEISUBIBSUR L
owii 355G s

Top SHINEUOT) A SowEsald
owepcy A owa]

ouIeg A owely

] VIOIOd 30 OIIANSS N3 ODINO3L m oL y o € s 006.€2Z1€ v133visa|ezeorezzol TIOK AWHIX NVLIVS Gsion
o1dy SOAIHOMY 30 NOIDVZINVOHO NI ODINDAL A VIO 10d 30 OIDIAEAS NI UOINDEL |92 3 B £ 8 S LELBOSBLIE 5CITLBCIS) QINC LAY SINT Q43 AT L
Old¥ ¥iZ10d 3G GiONGES N3 GOINO3L S i G B € vt 9EZEY1POZE TYININNDOA | pLE6/ 108 QUANYIITY 3S0F Z3TWZNOO Va:

08120 n's 2P EZa{EINEY B} O SOJUSWE|BRJ 50| K3} B} 40 OPISNIE AP SEPELBISE LUESS 3) nb FTWIP FE]

“ayuabin eageuLIOL B opuEdIKle uonsab e ua ey sezyEay

11219inba1 0f anb $08201d $0} UB ENUGLOD B40I3UI OPUENII2S ‘SIEUOIINFELI SCIUMLIEIUI] F0) LD OPIANDE 3P (E1BALI UOSSB 9P EWRSIN 3 IeJUSWadW]

EPISRNIE}SS BAREULIOU B] 2P SOUUSIWERUI| $0] OPUMNBIS "e12inb) ] UAIND € '0BJED [3p EZI{BINIEU B T OPIINDE 3p EPUOS21100 INb LIIEULOJUI €Y JEPULIE

|E3158 A UOIMASL) €] 3P $30RIOAP SE] LOD LEKdND IND 3P Uy 13 O3 OANIB |3 JOG SOPRILS [EIUIWNIOP LORESB 91q08 5001USY} $0)IIU03 SOf IBSIAGY

uisewioju; oF opipiad g

914 9p uy 19 46D e =0y opu2inBis pepi ns ofeq wanUanaua 25 anb SALIIUNSAP 3P BPIES A EPEUS € 3D [ORUSD 13 JEADIT

UDIIEWIIGJUI ] 9P PEPAEIPUIPYUI A PEPUNBaS 3P S2ABAIU §O) JEZQUEIED 3P U |5 UGS uogsab ua pied gof sesiray

TYNGISVN vioiod

- WNOIOYN ¥[210d ¥1 30 SOAIHNY 507 viivd TYHOILNI O0ILSONOVIA
AR
@ TVANINNOOE NOIZSIS 30 05308

™

<



Pagina 3de 10

9

Codigo. 4GD-FR-0020

PROGESO DE GESTION DOCUMENTAL

Fecha 0410772018

version 0

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

@

PROPIO:

[}

ASIGNADG POR LA DEPENDENCIA:

[ SEGUN NECESIDADES:, 10,000,000

ASIONACION DE RUBROS PARA EL ARCHIVO:

POLICIA NACIONAL

|Materiaies de consumo:

Personal;

Proceso de Re rafia (Digitali: on o Mis

{Insumos)

{Conservacién o Preservacién:

"

o

[

Oftro (cual):

Los edfficios y locales destinados como sedes de archivos deberan cumplir con las

destinados a archivos”)

Estarteria da menos da 100 metros de longitud

Cada bandeja soporta un peso de 100 kg / mt lineal

de edf 3 o, medio

acha se coloca ya q se desco
istrativo el afio fue suministrado por a oficina
de Bienes Raices MEBOG

, de segundad y de mantenimiento que garantcen la adecuada conservacién de los acervos documentales {Acuerdo 049 del 05/0!

Radiacion visibla Iuminica mayor a 100 lux,

000 "Por ef cual se

ef articuto 61 del capituio 7° de

£1 Archivo cuenta con una

el

general de archivos sol

No s& cuenta con sefiakitica

poro sin sefalizacién
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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
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[version. 0

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

i

Fechas Extremas Acervo Documental

Cantidades de Unidades de Conservacion

Cajus

Inspeccion General

Fecha nicial

fecha final

Fecha Inicial

1981

fecha finai

106 cajas

Fecha Inicial

fecha finat

POLICIA NACIONAL

GESTION DOCUMENTAL

Anilogo Digital

Planos

Libros

Fecha Inicial

fecha final

Archive Central

SRR fPeRi
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DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

1981 A 2016 no aplica
2004 A 2010 no aplica
2004 A 2010 no aplica
2004 A 2016 no aplica
2004 A 2016 no aplica
2004 A 2010 no aplica
2002 A 2012 o aplica
2004 A 2016 o apiica
2004 A 2016 no aplica

orolod X
" mixto (Affanumérico,
1961 a 2004 Archivo Gentral o ot
RESOLUCION 05381 DE 2005 x A
2006 2 2012 Archivo Central uﬁgzciﬂe, z
. 08276 del 2811272016 x
201322016 Archivo Central UM,”»A_Z?EE:S,
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PROCESO DE GESTION DOGUMENTAL

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARGHIVOS DE LA POLICIA NAGIONAL

Codigo AGL) FR-0020
Fecha_ 040717018

POLICIA NACIONAL

Version 0

1981 a2 2016

Archiva Central

PERDIDA DE INFORMAGION
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