
CIUDAD: Bucaramanga

RESPONSABLE DEL DIUGENCIAMIENTO: Intendente NELSON GERARDO BAUTISTA fl

CÓDIGO Y NOMBRE DE LA UNIDAD: 3.8.S.2 - POLICÍA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

FECHA DE CREACIÓN DE LA UNIDAD: 25 de febrero de 2008

DIRECCIÓN DE LA UNIDAD: Calle 41 12-60 Barrio García Rovira • Bucaramanga

CORREO ELECTRÓNICO DE LA UNIDAD: mebuc.guged@policia.gov.co

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

DIAGNÓSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICÍA NACIONAL

FECHA ELABORACIÓN DEL DIAGNÓSTICO

ACTO ADMINISTRATIVO DE CREACIÓN DE LA UNIDAD: Resolución 0602 del 25/02Í2008

ACTO ADMINISTRATIVO VIGENTE DE LA UNIDAD: f

TELÉFONO: 6339015 Ext 232

e Mayo de 2013 - Reíolucio 1333 del 01 de febrero de 2019

A.1 DIRECTOR, COMANDANTE O JEFE OE L» UWOAD;

A.Z ADMH*STRACI6N DEL ARCHIVO

Jefe Grupo de Gestión Documental

NOMBRES Y APELLIDOS: Neis CAPACITACIÓN O CURSOS EN GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVfSTICA

GRADO: Intendente Técnico asiltencial en organización de Archivos - SENA

ARGO: Jefe Grupo Gestión Docum Seminario Gestión Documental - SENA

TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL (Años, Meses, Días): 12 i Curso de Archivista - SENA

TIEMPO EN LA INSTITUCIÓN (Años, Meses, Días) 18 años, O n Curso de organización Documental • SENA

CORREO INSTITUCK Curso producir los docui e original de las funciones administrativas - SENA

No. CELULAR: 3115283102 D organizar la documentación de acuerdo c t legales y de la organización - SENA

3 GRUPO: 21526

CONDICIÓN MÉDICO LABORAL: Apto Simposio - Encuentro Nacional de Jefes de Gestión Documental y responsables de Archivo -2010 - DINAE

Funciones del Jefe Grupo de Gestor Documental

nptementar el sistema de gestión integral de acuerdo con los lineamiei

ealizar las actividades establecidas en la gestión documental, aplicando la normativa vigente

¡dades estableció

D dentro del cumplimiento de sus fun<

s disponibles para el servicio.

erdo con la ley, los reglai

Responsable Archivo Central

CAPACITACIÓN O CURSOS EN GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVlSTIC A

GRADO: Submtendei CNOLOGO EN GESTIÓN DOCUMENTAL - SENA

CARGO: Responsable de f CURSO ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL

TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL (Años, Meses. Dias| 2 años, 3 n CURSO ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL

TIEMPO EN LA INSTITUCIÓN (Años. Meses, Días): 15 años. 7 meses y 01 días TALLER DE ELABORACIÓN EVALUACIÓN Y APLICACIÓN DE TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CORREO INSTITUCK '32gcorreo.policia.govc CURSO DE DIGITACIÓN DE TEXTOS

'. CELULAR: 3212962699 CURSO MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS: MICROSOFT EXCEL

No IP DE LA OFICINA Y/O GRUPO: 21526 CURSO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO: UN ENCUENTRO CON LA ETICA EN EL CONTEXTO LABORAL E INDIVIDUAL

CONDICIÓN MÉDICO LABORAL: No apto c

Funciones del Responsable Archivo Central

irgo, a quien la requic metido los lineamientos de la n

icuerdo con los lin clónales, efectuando mejora

tividades establecidas n documental, aplicando la

ictívidades establecidas para la implementación del 1

'a y confidencialidad de los documento

a Policía Nacional.

intenerlos disponibles pan

írdo con la ley, los regla
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•TALENTO HUMANO

«KtUMtVMMMM

BAUTISTA NIAMPIRA NELSON GERARDO

NIÑO GUTIÉRREZ JUAN GABRIEL

HERNÁNDEZ JAIMES BEDUUO

CARLOS AURIO GALVIS ARKS

MENESES GARAVITO EDUWING FERNANDO

ORTEGA RAMÍREZ ÓSCAR

QUINTERO MENESES JONH JAIRO

TOLOZA VELANOIA NELSON ALBERTO

TORRADO ORTIZ CARLOS FABIÁN

JESSICA PAOLA QUINTERO PEDROZA

CARLOS ALBERTO DELGADtLLO VALENZUELA

CÉDULA

7182772

915309(30

91507355

13563393

1102715092

91498427

1093734841

1098621740

1098674287

1093774028

1099552335

C^COAC™

JEFE GESTIÓN

DOCUMENTAL

RESPONSABLE ARCHIVO

AUXILUkR DE ARCHIVO

AUXILIAR DE ARCHIVO

RADICADOS

AUXILIAR DE ARCHIVO

RADICADOR

RADICADOS

ESTAFETA

AUXILIAR DE ARCHWO

AUXILIAR DE ARCHIVO

*»,_.

3115283102

3212962699

3182580288

3213775028

3102669572

3004935150

3183888183

3178878681

3208763241

3153512471

3508623150

™~~ •««» « IAU»

«.

12

2

5

2

6

5

5

4

2

0

1

-~.

1

3

2

4

«

10

3

4

11

10

2

NIVEL DE LA UNIDAD

JURISDICCIÓN

MISIÓN DE LA UNIDAD

SISTEMA DE ARCHIVO

CLASES DE ARCHIVOS

NUMERO DE DEPENDENCIAS

SERVICIOS QUE PRESTA

Amar Control

Dirección

AO

Di-

27

15

1

17

M

15

21

12

1

2

12

TIQWPO EN EL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

MiM

12

2

5

2

5

5

2

4

2

0

0

«—

1

3

0

3

9

9

"

3

10

7

11

0*

27

15

10

2

8

3

18

4

0

26

16

— ~~

Bachiller técnico en irformatica- Técnico en a sistencia Organ íacióndeArch vos SENA

Tecnlogia en Gestión Documental SENA

Bachiller ac adámico - Curso Técnico

Bachiller académico - Curso Técnico

Bach¿lksf académico - Curso Técnico

Bachiller académico • Técnico asistencia

Bachiller académico • Técnico asistencia

Bachiller académico • Técnico asistencia

Bachiller académico - Técnico asistencia

Bachiller Acad

Bachiller Tenico en sist

en Gestión Documental - FITEC

en Gestión Documental - FITEC

en Gestión Documental - FITEC

en organización de Archivos • SENA

en organización de Archivos - SENA

en organización de Archivos - SENA

en organfcacíón de Archivos - SENA

mico - Estudiante tecnología de Gestión Documental - SENA

emas • SENA - Estudian e tecnología de Gestión Documental - SENA

A4 NtVSl 1 TIPO DE ARCHIVO

Operaívo

x

Oficina Asesora

P I

Región

: Centralizado

X

Archivo*! Gestión

X

Archivo de Central

X

Archivo Intermedio

Administrativo

Metropolitana

x

Departamento

CONOtOÓN MÉDICO iAaOftAL

Apto (excusa parcial permanente)

Reubicacion laboral

Reubicacion laboral

Reubicacion laboral

Reubicaeíon laboral

Reubicacion laboral

Reubicacion laboral

Reubicacion laboral

Apto (excusa parcial permanente)

Apto

Incapacidad parcial - restricciones medicas - Pendiente Junta

Docente

Escuela de Policía Centro de Instrucción

C^ac^van en ̂ ar̂ a en . código de e«ca policial.

Descentralizado

Archivo Histórico

Operativas

62

-

•. '.'.-.'. Número de Depósitos

2

Administrativas

19

EL ORUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL - ARCHIVO CENTRAL PRESTA LOS SIGUIENTES SERVICIOS

,

2

3

4

5

6

7

Transferencias Documentales

Prestamos y Consultas de Documentos

Respuesta Derechos de Petic ón

Asesorías y Acompañamientos

Inspecciones Judiciales

Requerimientos / Solicitudes

Periodicidad

Semanal

Semanal

Semanal

Mensual

Semestral

Semanal

Cantidad

PROCESOS TÉCNICOS DE REPROGRAFIA DESARROLLADOS

DIGITALIZACI

ÓN

Unidad de Conservación

No Aplica

Periodicidad

No Aplica

Cantidad

Almacenamiento y Administración

No Aplica

MICROFILMACIÓN

Soporte

No Aplica

A« PRESUPUESTO ANUAL DEL ARCHIVO

PROPIO: X ASIGNADO POR LA DEPENDENCIA:

ASIGNACIÓN DE RUBROS PARA EL ARCHIVO:

Materiales de consumo-

Personal:

Proceso d

Conservac

Reprografia (Digitalización o Microfilmación) (InsumosJ

ón o Preservación:

Mantenimiento-

Capacitación:

Equipos:

Organizac

Otro (cual

1 a2

I«<

2 a 4

1*4

2 a 3

Sa10

Origen

interno

Interno Y Extemo

Externo

Interno

Extemo

Inwno

Periodicidad

No Aplica

Cantidad

No aplica

SEGÚN NECESIDADES- X

2500 CARPETAS 4 ALETAS BLANCAS 400 CAJAS DE ARCHIV

Com ra de 5 sillas mobiliario ra ventanilla de

OTRO-

correspondencia y Archivo Central ($1

No aplica

349.500,00)

No aplica - . . . .

No aplica

Un,

No,

Correo certificado y mensajería para las unidades y dependencias MEBUC ($8.016.085,00) - Pro

plica

act(), de olores IS379.000.00) y escaner para radioacción (S1 .600.000,00)
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B. INFRAESTRUCTURA

ASPECTOS A TENER EM CUESTA

81. DATOS GENERALES Y UBICACIÓN DEL DEPOSITO DE ARCHIVO

Fecha d« Coíwtr
UWcacíón E*p«CTfica

Ubicación Geográfica

Umdad Adtmm.tr»6vi

DESCONOCIDO PROMEDIO. 1980 MIDO NO SE TIENEN ANTECEDENTES Enlasadepf

8.2 ESTADO CE LA EDOTCAC4ON

e la unidad (Interna)

Servtck» Básico InmedMciooes / áreas cofindwrte» Situaciones de Riesgo Detectada»

; B.3 CONCHCtOfrtS TCCNtCAS **(«JWA$ EXKJiQAS

Arca de Depósitos Documentales Labor atar ro de Microfitmacíc Latxx atof 10 de Ogitalizac ion

Las Diferente* Áreas s Número de Depósito» Documéntate* Total de m* asignados

TANTEflÍA / ARCÍWADOfíCa. «EftAUÉTtCA ¥ SISTEMA OB

100 metros de longitud

Capacidad de «oportar peso

Cada bandeja soporta un peso de 100 kg / mt lineal n vistbto lumínica n

Et Archivo de la Unidad cuenta con sistema de señalización

S« cuenta con plan de emergencia y contingencia

Rutas de evacuación y salidas de emergenci*

&stem* de Ventflaáon Artificial

Sistema de Ventilación Naturales

SISTEMA DE WftiTftjRCtóN V CONDiClONES AMSffiítfTALES

Control, regulación y verífícatón de

De no apltcarea ningún sistema, escoja »4 motivo

Equipos existentes en ei gnipo

Mantenimiento y Umptezi

Labóratenos de Dígrtaleación y Microfilmactón

Circuito Cerrado de Tetevtsión Sistema Bíométrico Alarma contra robos Sistema Contra Incendios (Detención y Extinción) Seguridad Pofeial

B.5 EQUIPOS Y ENSERES

Puestos de Trabajo

Cuenta con extintores Mufopropósito(cuantos) Equipos de Computo

Unidades de Conservación (Cajas)

s de movimiento: Unidades de Conservación (Carpetas y libros)

Equipos de Microfilm
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

$£ DEBERÁ ANEXAR FOTOGRAFÍAS QUE DEN CUANTA 06 LAS CONDTCtQNES TÉCNICAS Míf^AAS QUE PRESENTA LA ESTRUCTURA DEL ARCHWO, EQU1PAWEKTO ¥ WO^WRÍO, ESTANTERÍA, SENALÉTTCA Y SEGURÜA0, LAS ÁREAS COUNDANTES Y Et ESTADO DE L* WFORMAOÓN ADMINISTRADA POR LA UNCtAD

C, CARACTERÍSTtCAS D6 LA DOCUMENTACIÓN

UNIDAD POUCIAL ^ DE BUCARAMANGA

Fechas Extremas Acervo Docui

Archivo de Gestión

Archivo Central

Archivo Intermedio

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

ACERVO DOCUMENTAL

Cantidad Soporte Documental

Magnéticos y óptico»

Magnéticos y ópticos

Magnéticos y ópticos

Magnéticos y ópticos

Cantidad en M*tro* Urwate*

Registré la clase de archivo que se encuentra administrando e indiqué la cantidad de metros linéate» de información custodiada, se deberá tener en cuenta t
información existente, en donde se incluye acervos documentales plenamente identificados y organizados y los fondos documentales sm organización archivisdca algui

Archivo Central
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C1 ASPECTOS ARCHÍVfSTICOS

Clase de Archivo

U Información cumple con todos lo* parámetro* de organización exigido* por *l
Archivo General d« U Nación para la información intervenida con TVD y que

corresponde a fondo* acumulados

Frecuencia de Conswha

CU se de Archivo Totalidad de Inventarios Frecuencia de Consufta

AFECTACIÓN QUÍMICA. BIOLÓGICA Y fíSíCA

Utiliza Elementos de seguridad

e información con afectación química, física y btoiofl*ca

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo de Ges tu

Archivo de Gestión

Cantidad en metroj

Nneates afectados

cajas por metro lineal ¡

Totalidad de Inventarios

Observaciones



Códgo 1GD-FR-OEO

u_«b. n

Vigencia

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009

2009
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DIAGNÓSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICÍA NACIONAL
m

VERIFICACIÓN DEL ESTADO OS U DOCUMENTACIÓN

Clase de Archivo

^I'J» la opción correspondiente. d« acu«fdo al
•rchtvo que se encuentre administrando

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Centra,

Archivo Central

Archivo Centra,

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Centra,

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Datos Orgamiacrán

Serie
Documental

1
2

10

•

29

31

38

40

41

46

53

6,

70

86

94

•

1

2

,0

12

17

18

,9

20

25

29

31

37

38

40

41

46

63

67

«1

70

86

94

95

Folio»

48346

6433

1413

2556

14940

142393

6775

3740

785

250

1160

11739

798

2311

4530

105

98877

17624

3028

1619

30028

19446

1805

87

8304

23914

152003

2324

11732

10789

5207

1112

1752

M

16283

1170

8293

16616

799

Tipo de Unidad de
Coroervación

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Libro

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Ubro

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

ESTADO DEL ACERVO

Soporte

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

BIOLÓOtCO

Hongo

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

M«M

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Roedores

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Otros

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

QUÍMICO

Ruptura

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Transparencia

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

FÍSICO

Desgarro

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Manchas

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Humedad

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Fragilidad

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Rasgadura

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Paitante

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Fragment

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Doblez

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Material

Metálico

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Otro
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2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011

2011
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COdoolGD-fR-0020

Vere» 0

2014

2015

2015

2015

2015

2015

201t

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

201 «

201 C

2016

2016

Arch.oC.n*.,

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Centra,

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Cenw,

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

95

i
2

10

12

15

17

18

19

25

29

30

31

37

38

40

«1

«

«

50

53

57

59

61

86

94

95

'

2

10

15

25

28

29

31

38

40

4-

46

«

53

57

«1

54

3736

3S657

3619B

4923

3033

650

12746

29849

3267

5424

84027

8044

2S2723

1865

33256

11848

3161

1950

1235

13

2919

2089

4602

21094

19266

14833

4425

32170

35333

25559

3016

2850

84

4393

77382

135

24364

1933

249708

12107

4675

18871

118

«

PROCESO DE OESTION DOCUMENTAL

DIAGNÓSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICÍA NACIONAL

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpe»

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Libro

Carpeta

ci,p<u

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

übro

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

Carpeta

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO
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NO
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NO
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Código 1GO-FR-OO20

Fecha 0*07/2018

Vm«V. 0

2016

2016

2016

Archivo Central

Archivo Centra,

Archivo Central

70

B6

95

15

5098

1645

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

DIAONÓSTICO INTEORAl. PARA LOS ARCHIVOS DE LA POUClA NACIONAL

Carpeta

Carpeta

Carpeta

PAPEL

PAPEL

PAPEL

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

POLICÍA HACION/U.

NO

NO

NO

NO NO

NO NO

NO NO

«. INSTRUMENTOS ARCHIVfSTtCOS

Vigencia

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

2019

Cíate o> Archivo

Elija U opción correspondiente, de acuerdo al
archivo que i« «ncuentr« administrando

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo de Gestión

Archivo de Gestión

Sis tema de
Ordenación

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cronológica

Cro^

Cuenta con Instrumento* o> control

Catalogo
Documental

Cuadros de Clarificación TRD

X

X

X

X

X

X

X

X

x

X

x

>

Inventario
Documental

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

Implementaciondel
rao

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

Banco terminológico
(feries y sub-aeriea

documentales)

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

Otro» ¿ Cual?

Existe Cronograma de Transferencia*
\rtgenle

SI

X

X

X

X

X

X

X

X

x

x

X

*

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO NO

NO NO

NO NO

NO

NO

NO

Cuenta con TRO vigentes

SI

X

X

X

X

X

X

X

X

X

x

x

X

NO Acto Administrativo de Aprobación

Resolución 0

Resolución CT

487 del 03/05/201 2
1 96 dd 2 1/06/201 2
487 del 03/05/2012
196 del 21/06/2012

Resolución 01 487 del 03Í>5/201?
Resolución 021 96 del 21 «6/201 2

Resolución 02196 del 21/06/2012
Resolución 01 467 del 03/05/201 2
Resolución 02196 del 21/06/2012
Resolución 0
Resolución a
Resolución 0
Resolución ff

487 del 03/05/201 2
196 del 21/06/201 2
487dd03JO5/2012
J96del21/06/2012

Resoluc.cn 01467 del 03/05/201 2
Resolución 02196 del 21/06/2012

Resolución 01697 del 10/05/2013
Resolución 05571 del 31/12/2014

Resolución 05571 del 31/12/2014

Resolución OSS71 del 31/12/2014

Resolución 01697 del 10/05/2013
Resolución 05571 0X31/12/2014
Resolución 08276 del 27/12/2016
Resolución 00333 del 01/02/2019

Se han realizado transferencias documéntale*

SI NO

X

X

X

X

X

X

X

X

X

x

X

X

Vigencia Instrumento Archivtstico

2006 Inventario documental

2009 Inventario documental

2010 Inventario documental

201 1 Inventario documental

201 2 Inventario documental

201 3 In ventano documental

201 4 Inventario documental

2015 Inventaría documental

2016 inv**» documenta,

actualización actualmente]

2018 Inventano documental

2018 Inventarío documental

C3 ELIMINACIÓN DOCUMENTAL

Vigencia

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

2016

2016

2017

2018

2019

Clac* de Archivo

Elija la opctón correspondiente, de acuerdo «1
archivo que se encuentre administrando

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo de Gestión

Archivo de Gestión

Ha realizado Elimnacwn documental

SI :no

X

X

X

x

X

X

X

X

X

X

X

x

Causa

dioitalizacion

dioitalizacion

dioitalizacion

dioitalizacion

diditalizacion

Tiempo, de retención

Tiempo, de retención

Tiempo, de retención

Tiempo, de retención

Tiempo, de retención

Tiempo, de retención

Tiempo, de retención

Cuentan con un actas de eliminación documental

SI NO

X

X

X

x

X

X

X

X

X

X

X

X

Numero y Fecha del
Acta

Material Eliminado

Papel (carpetas)
Análogo

Análogo

Digital

Digital
Plano, Libros Videos Fotografías

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

Cintas Pergaminos Microfilmes Magnéticos y ópticos

SE DEBERÁ ANEXAR FOTOGRAFÍAS QUE DEN CUANTA DE LA ELIMINACIÓN DOCUMENTAL REALIZADA

NO APLICA

PÉRDIDA DE INFORMACIÓN

Vigencia

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

Clase de Archivo

Elija la opción correspondiente, d* acuerdo al
archivo que se encuentre administrando

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo Central

Archivo de Gestión

Archivo Central

Archivo Central

Se ha presentado perdida de información

SI

X

NO

X

X

X

X

X

x

Causa

PERDIDA DE INFORMACIÓN POR CATÁSTROFE NATURAL - INUNDACIÓN EN ESTACIÓN DE POLICÍA CENTRO

Se dejo precedente de la pérdida (Informe «e Novedades, inventarios, actas de
comité, ele.)

SI

X

NO Número y (echa del toparte generado

Investigación A.MEBUC-201 2-1 32 - Acta 039 del
29-08-2013 Comité GUGED

Especifique la cantidad de información perdida en U unidad, en metros
Sneates

15 LIBROS Y 1 CARPETA



Cádtio 1GO-FR-0020

Fecha 0407/2018

Venían 0

2015 Archivo Central X

2016 Archivo Central X

2017 Archivo Central X

2018 Archivo de Gestión X

2019 Archivo de Gestión X

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

DIAGNÓSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICÍA NACIONAL
POLICÍA NACIONAL

E VIDENCIA FOTOORAFKA

- ' _ _ , < . , . . , ,. . , - l",V¿ '«DS)ERAANeX*J¡*KOaRAriASC»J£OENCLM«rcAeeUP^^
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PLAN DE CONSSWAOÍW «ffiVBfW*

Programa

A. Capacitación y unslbfBzación del personal

B. Inspección y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones nucas

C. Saneamiento ambiental: desinfección, doratización y desinsectación

a Mootoreo y cc»rtrol de condlcionei ambiéntate!

E. Almacenamiento y np-afanacenamiento

F. Prevención de emergencias y atención de desastres.

Clase de Archivo Actividad

Archivo de Gestión Socialización a todos los responsables de archivo de gestión de la
unidad

Archivo Central Inspección y mantenimiento permanente a las instalaciones del
Archivo Central

Archivo Central Solicitud al área administrativa

Archivo Central Informe de situación actual a SEOEN

Archivo Central Pendiente ejecución.

A", ^̂ ~,.~-

Evidencia

Acta No 016 COMAN GUGEO del 1 1/02/2020

S-20204330964IEBUC de fecha 27/03/2020

S.2020-OOK55-MEBUC de fecha 09/01/2020

S-2020-033096-MEBUC de fecha 27/03/2020

N/A

Acta No 038 del 19/03/2020 - Actualización y socialización plan de
emergencias Archivo Central MEBUC

periodicidad Observaciones

Semestral

Trimestral

Semestral

Trimestral

Semestral

Trimestral

Pendiente nuevas actividades una vez pase la emergencia COVID-19

En espera de adelantar el proceso contractual para ejecutar la actividad en

la unidad MEBUC.

, <y H



PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

DIAGNÓSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POUClA NACIONAL

PIAN DE CONSERVACIÓN PREVENTIVA

Clase de Archivo

A Preservación digitla a largo plazi

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA

SE DEBERÁ ANEXAR FOTOGRAFÍAS QUE DEN CUANTA OE LAS CONDICIONES OE ORGANIZACIÓN. ADMINISTRACIÓN, CUSTODIA Y CONSERVACIÓN DE LOS ACERVOS DOCUMENTALES

nación de preventiva

VISTO BUENO JEFE DE LA UNIDAD

Brigadier General Luis Ernesto García Hernande


