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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

Fecha 04/07/2018

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

Versién O POLICIA NACIONAL
dol Archiivo Central
1
2
3
4
5
6
7
TALENTO HUMANO
TIEMPO DE SERVICIO EN LA UNIDAD TIEMPO EN EL PROGESO DE GESTION DOCUMENTAL
GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CEDULA CARGO ACTUAL No. De Celular NIVEL ACADEMICO CONDICION MEDICO LABORAL
Anon Meses Dias Afos Meses. Dlas
RESPONSABLE DE
Im. ITALO ARMANDO PERA AROCA 3183191757 " 8 TECNICO APTO PARA EL SERVICIO
sl RAFAEL EDUARDO LAGUNA BARRERO 2231441 ARCHIVO 3124331727 15 7 TECNICO APTO PARA EL SERVICIO
PT INGRID PAOLA BLANDON ARIZA 1013644809 RADICADOR 3012102543 4 1 TECNICO APTO PARA EL SERVICIO
A3 NIVEL Y TIPO DE ARCHIVO
Asesor Control Operativo Administrativo Docente
NIVEL DE LA UNIDAD = pa
Direccién Oficina Asesora Regién Metropolitana Departamento Escuela de Policia Centro de Instruccién
JURISDICCION
AV CRA 68 No.19-81
MISION DE LA UNIDAD La Direccion de Policia Fiscal y Aduanera presta un servicio plblico para garantizar la seguridad fiscal y la proteccion del orden econdmico del pais, mediante el apoyo y soporte operacional a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, contrarestando los dalitos del orden econdmico atravez de su investigacion y control en todo el territorio nacional
Centralizado Descentralizado
SISTEMA DE ARCHIVO
Archivo de Gestion Archivo de Central Archivo Intermedio Archivo Histérico Nimero de Depésitos
CLASES DE ARCHIVOS 2 5
Operativas Administrativas
NUMERO DE DEPENDENCIAS i 7
EL GRUPO DE GESTION /O CENTRAL PRESTA LOS
1 Asesorlas ientos Al N Intermo
2 Prestamos y Consutas de Documentos Trimest 3 Irkermo
3 Transferencias Documentales [Rivssty) 3 Intermo
4 Requerimientos / Solicitudes Periodicidad Anual Cantidad 12 Origen Interno
5 Respuesta Derechos de Peticién i 12 it
SERVICIOS QUE PRESTA 8
7
PROCESOS TECNICOS DE REPROGRAFIA DESARROLLADOS
Unidad de Conservacién | __ Perlodicidad Cantidad Sorom Periodicide! Duided
u.o_.—ozgo_ Carpetas / Tomos Trimestral L] MICROFILMACION
Almacenamiento y Administracién No Aplica No Aplica No Aplica
Servidores de Datos Propios (Unidad)
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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

[Codigo 1GD-FR-0020

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

@

Fecha 040772018
Version: 0 POLICIA NACIONAL
SISTEMA OE Y
Clase de Ventilacion Condiciones Ambientales Area Administrativa
T Natural ﬁ Control, regulacién y verificaion de Humedad Relativa, Temperatura, luminacidn, poivo T Trimestral
Sistoma de Ventilacin Artificial £k fpalen De no aplicarse ningan sistema. escoja o motivo Area de Consulta y Depdeitos
cuentan con sistemas. AP
_‘ Ventiladores a-.....u...-_._-m_a: _ NA — Trimestral
Sistema de Ventilacién Naturales Equipos existentes en el grupo Laboratorios de Digitalizacién y Microfiimacién
_ Ventanas _ Termohigrémetros _‘ No Aplica
S, 8.4 SISTEMA DE SEGURIDAD
Circuito Cerrado de Televisién Sistema Biométrico Alarma contra robos Sistema Contra Incendios (Detencién y Extincién) Seguridad Policial
sl No si Interno Y Externo sl
B.5 EQUIPOS Y ENSERES
Accesorio Cantidad Accesorio Cantidad Accesorio Cantidad
Cuenta con extintores CO2 (cuantos) 0 Termohigrometros 1 Puestos de Trabajo 3
Cuenta con extintores Multiproposito(cuantos) 2 Equipos de Computo 3 Teléfonos 1
Cuenta con extractores de aire (cuantos) 1 Escaneres 2 Unidades de Conservacion (Cajas) 42
Cuenta con sensores de movimiento 1 [Impresoras 1 Unidades de Conservacion (Carpetas) 3203
2 | Fotocopiadoras 0 Equipos de Microfiimacién 0
Otros, cuales?
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
SE DEBERA ANEXAR FOTOGRAFIAS QUE DEN CUANTA DE LAS T MiNIMAS QUE LA DEL ARCHIVO, Y MOBILIARIO, SERALETICA Y LAS AREAS COL Y EL ESTADO DE LA INFORMACION ADMINISTRADA POR LA UNIDAD

INSTALACIONES

ESTANTERIA RODANTE

PARTE INTERNA

VENTANILLA DE
RADICACION

PUESTOS DE TRABAJO

SEGURIDAD Y ALARMA

PUERTA PRINCIPAL
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[Coaigo 1GD-FR0020 f
Fechs_04107/2010 DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL
Versisn_0 POLICIA NACIONAL
= Clase de Archivo Porcentaje de CGantidad en metros Totalidad de Inventarios. Frecuencia de Consulta
e organizacién lineales organizada Obsarvaciones
Gestlon Intermedio Central Histérico sl NO Alta Media Baja
2016 X 100% ™TS X X SE ESTA EJECUTANDO LA TRANSFERENCIA PARA UN TOTAL DE 134 METROS LINEALES DE INFORMACION
La ple con todos los de exigidos por el
Archivo General de la Nacién para la informacién intervenida con TRD.
AFECTACION QUIMICA, BIOLOGICA Y FISICA
Clase de Archivo Cantidad en metros Totalidad de Inventarios Frecuencia de Consulta
Utiliza Elementos de seguridad Pol de lineales afectados afectacién de la informacién
s Eija Ia opcidn correspondiente, de acuerdo al archivo que sel  Afectacién | (*oreePendents ad o e i S St i
- - encuentre administrando oa!__i._, si Quimica Biolégica Fisica
N/A NA NA NO APLICA NA NA NA NA NA NA NA NA NA NA NA NA NA NO SE HA PRESENTADO

Existe informacién con afectacién quimica, fisica y biolégica
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[Codigo 1GD-FR-0020 -~
Lt e DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL
Version_ 0 POLICIA NACIONAL

©3. ELIMINACION DOCUMENTAL.

Clase de Archivo Ha realizado Eliminacién documental Material Eliminado
Cuentan con las actas de
Vigencla gy 1a opcién correspondiente, de acuerdo :
al archivo que se encuentre administrando sl NO Causa i = Papal Analogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas Pergaminos Microfiimes
sl NO s Sohs
1998 A 2016 ARGHIVO INTERMEDIO F3 3 NA NA NA
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
= R QUE DE LAEL REALIZADA
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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

(Cadigo 1GD-FR-0020

DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

@

Fecha 04/07/2018
Versign_0 POLICIA NACIONAL
D. SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION-SIC
PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA
Programa Clase de Archivo Actividad Evidencia periodicidad Observaciones
A Ghpaciiaciny ieheliiasolién el personat ARCHIVOS DE GESTION CHARLAS-TALLERES ACTAS TRIMESTRAL DIRIGIDA A TODAS LAS DEPENDENCIAS
8 y o S > fisicas ARREGLOS DE GOTERAS,DANOS ELECTRICOS Y ACUEDUCTO INFORMES TRIMESTRAL PERSONAL DE MANTENIMIENTO
ARCHVO INTERMEDIO
c y FUMIGACION INFORMES SEMESTRAL PERSONAL CALIFICADO
ARCHIVO INTERMEDIO
D. Mo y control de MEDICION DE TEMPERATURA FORMATO DE CONTROL DE TEMPERATURA Y HUMEDAD DIARIA SE CONTROLA MEDICION TRES VECES AL DIA
ARCHIVO INTERMEDIO
E. Aimacenamiento y re-almacenamlento CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS INVENTARIOS DOCUMENTALES TRIMESTRAL TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE LAS DEPENDENCIAS
¢ ARCHIVO INTERMEDIO
F. Prevencion de emergencias y atencion de desastres. SIMULACRO INFORMES ANUAL SE REALIZA SIMULACRO CON BOMBEROS
ARCHIO INTERMEDIO
PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA
Programa Clase de Archivo Actividad Evidencia periodicidad Observaciones
A Preservacion digltia a largo plazo NA ) NA NA NA
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

SE DEBERA ANEXAR FOTOGRAFIAS QUE DEN CUANTA DE LAS

Fecha de Elaboracién 14 4 2020

Diagnostico Elaborado por: 8. RAFAEL EDUARDO LAGUNA BARRERO

Fecha de Elaboracién

Jefe Grupo de Gestion Documental (E )

: /)
- | 1004 \p

-

14 4 2020

) SI.RAFAEL EDUARDO LAGUNA BARRERO

Grado Nombres y Apellidgs

de Unidad POLFA

VISTO BUENO JEFE DE LA UNIDAD

BG.GUSTAVO FRANCO GOMEZ

7 \ \\

Grado Nombres y Apellidos

INn

174




