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TELEFOMOD: 5188000

1P 31
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GRADD: MAYOR GENERAL
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TECNCLOGUA EN ADMINESTRAZION DE ARCHVOS.

CARGO: JEFE DE GESTION DOCUMENTAL

TIEMPO EN EL PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL [Ahos, Meses, Dias) § ANOS 10 MESES 10 DIAS

TIEMPO EN LA INSTITUCION [Rhcs, Meses, Dias) 13 AROS 08 MESES 18 DIAS

DeEGa POLICIA GOV CO




PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

Facha 0407720148

PARALDS

POLICIA WACIGNAL
Revisar los o fin e g lon hiveles de negurdad y confidenclalided de 14 informackn,
Lbevar de i -
Pavisar los conceptos cnicos sobie emitdon por las directrice: 12 s tucion y estatal,
ALENTD HUMANG
THEMED Df SERACKD BN LA UNIDAD
ey AFELLICCE T MOMBRES ctous CARGO ACTUAL e B Canclar WVEL ACACEMCD Coupiciin MDD LABORAL
anoy — et Com ases B
Y SAR MAURICK) PLAZAS VILLALOBOS. JEFE " | 5 [ TECNOLOGUA APTO
AJ NIVEL Y TIPO DE ARCHIVD.
Asesar Contral Operativa Adminisirative Docerts
NIVEL DE LA UNIDAD
x
[ Oficinag Asesora Regisn Metropoltana Dapartaments Escuela de Poicia Cantro de Instruccidn
JURISDICCION
TRANSVERSAL 31 No 47 A 38 SUR . FATIMA x
MISION DE LA UNIDAD
Cenvalizada Descentraliado
SISTEMA DE ARCHIVD
2
Archiva de Gestidn Archive de Central Archive Intermedio Archive Histéoico Mlimaro de Depdata
i 1
x
Operativas Admirssirativas
NUMERD DE DEPENDENCIAS L}
0 pre—"y PRESTA LOS
Asesorian y ACompanamientos. Trenwstral Irwma
ransfarsrcias Documentaies Aeusl Intema
Periodicidad Cantdad Cirigen
SERVICICS QUE PRES
PROCE S0 TECNCOS DE REPROGRAFIA DESARROLLADOS
Unidad de Consarvaciin Periodicidad Cantidad Lot Farthaicdes Contdad
EEATIR i) T Fca MICROFILMACIN
ou ¥ Ha Apleca Ha Agika
Mo Apkca




| Ceadge 100-F R 0020 — PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL @
i O JF ool DUAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICLA NACIONAL i
ernen _ POLICLA WACCMAL
A DEL ARCHIVO
PROPIO: _R.@Ewo-ox.._-gzﬁzns SECUN NECESIDADES OTRO:
ASIGNACION DE RUBROS PASA EL ARCHID-
| Matwrisos o conaume: CAIAT, CARPETAS, OANCHOS,
Personal: S1
NO APLICA
« NO APLICA
..... NO APLIC —
Equepos 81 —
\oge0pctbc®t______
Lo Lo
| B INFRAESTRUCTURA
ASPECTOS A TENER EN CUENTA
Los edificsos y locales destnados como sedes de archivos deberan cumplr con las de echo ambiental, de de que I adecuada o los B (Acuerda 043 del 05052000 “Por of cual se desarrola of articulo 81 del capitulo 7° de conservacidn documentas el reglaments general de archivos sobre ‘candicionss de
edificios y locales destinados # archivos™ )
WY, DATOS GENERALES ¥ ARCHVO
Jecha e Lomimecice Fecha y Nimaro del Acta Administrative de sy AL ok B Mttt e Unicacién Deogrihca
Dia Mes At Lot e Zora Punto cardingl Unicdad Adminiatrativa
1 s = Praea {Insstucion; M Lrtana S Baro
i S . WL ARy SRR - . . o RPEE
‘atado de la Construcckin Nivwlas e la Editicaciin Hivel de Ubicackin ded Archiva. Servicios Bhskcos Inmediachores | hreas colindantes Situaciones de Riesgo Detectadas
Construsda 1o Una List, Agua, Aicartarflado, Intermad, TV, Teleton Mervariion, & Intendenca. atares Hurdsd subtertiren
Area Adminitr ative Area de Consults Area de Depdsitos Documentales Laboraions ds Microfilmacidn Laboratoria de Digitalizacién Ares do Cusreniens |Baodeteron:]
Aewa o mt n o Arwn e me | Aowaon Arwa o m* Area anm*
n..!.a_, Eniro Inbsma e MO ESe It _ aiiis _— [ Viamo
Lus Dvtarantes Aress sa encueniran aisladas _ Mimara de Depaiion Documentaies Total de m asignados
Clarsa y Alura Existanca o Luz wlam
_ iiiiiiiiiii Rt _. Accial ~
Evtanteria Lorghud p Sistema Ltikzada Sehalétion, rutas d plan de. Y
_ Estanteria da marcs de 100 metios da longhad s _ Incandancerts Olsnguacis Runds & s herus _
Capaciisd da sopontar pase Intarsidad & impacts Rutas de evacuscein y saldas de smergancia
_ Cada bande 10 pors un paso o4 100 k3 It [ | Padiacin visbie lumirica mayse & 100 ki _l eabrada




i PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL ﬁ
oops COFRMDD 1 :
Fecta [4OT008 | @.

CRAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

Weryon 0 _ POLIC LA MACICM AL
; SISTEMA DE VENTILACIM ¥
Clasa da Vertlackin Condiciores Ambiantales Arsa Admintstratia
_ Hazuial y wrificaal _ Cortrol, reguiacan y Rlatrea. ninacion, poho. — Diario.
Eaterma de Ventisckn Arficial _.In_iu.r.sli. Dw no aplicarse ningUn sistema, sscola ol motive 3 hrea os Consula y Deposios
_ Estractores y Aire Acondicanada ?HM? _ Y H Duaro
Sintema da Ventiacion Naturaies Equipos axistentes en ol grups Laboratorics de
Circuito Cerrada de Televiniin Sintema Biomético Alarma contra robos Seguridad Policial
5 o Irtare Aernd

Accesario Cantidad Actasario Cantidad Accesoria
Cusmnta con astintores CO2 (cusnio) Termohigromatros Pussaon de Trabam
iy AR quipos de Computs - S g =
Cuanta con exiractores de airs (cuantos) [r— Liniciactens de Consanvacion (Caja o
Cusnta con semaores da monmsnt [ S
Deshumiddcadores. - .miil... " Equipos da Microfimaci
EVIDENCIA FOTOORAFICA
SE DEBERA ANEXAR FOTOGRAFIAS OUE DE LAS LA DEL ARCHIVO, ¥ AR, SERALETICA Y LAs A INDANTES ¥ EL LA e FOR LA UNIDAD

L

[l

"m....“_._......”..n”a...: e o I B
.-.__ .......... A ey g .. - X

PETTLTITAN i -

—====$ pt DA L] e B

: ) e _

A = = BN BN —
= e R R . E - -
L 4




na Sde 1 oo
[ Congn 50 F8 o2 o PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL @ -
“”“._osu.ﬁa DIAGNOSTICO INTEGRAL PAFA LOS ARCHIVES CE LA POLICIA NACINAL i
¢ L
ONDO ACUMUL
UNIDAD POUCIAL DEPENDENCIA PRODUCTORA:
ACERVO DOCUMENTAL
Fechas Extremas Acerva Documental Cantidad Soporte Documental
Fechaticit || | pap fearpeas) Cegital Puancs Libros otografias Cintas Microfimes Magréticon y ptcon Pergaminos
Aschiva de Gestidn
techa final
Fecha Inicial 1988 aped {carpetas) Digital Plancs Libros Fotograflas Cintas Microhimes Magréticos y épticos Pergaminas
focha final 018 x
Focha lnicial | Papel fearpetan) Degital Planos Libios Fotografias Cintas Microfiimes Magnéticos y éplicos Pergaminas
fecha Rral
Fechabmbckad | | | L Papel (carpetas) Dugital Plancs Libros. Fotografias Cintas Microfimes Magraticos y bpticos Pergaminas
T s
Cantidad on Meton Lineaies
—lg!ﬁF«!'%i:i.i‘i.%‘i'ii-’i’l‘!g gggggggg nformaciin|
existente, ¥ loa fand in alg Mechoe Cantral aR FOs ) 30 METROS LNEAL
ASPECTDS ARCHIVISTICOS
o Clase de Archive n{h...ﬁl.t&ﬂ n!ﬁ&!......! Totalided de Facumncis de Contuits P
Geation tntermedio Central Srosceats Media Baja
s | x o o x
pre | x oo
i x s
1561 | baiod
1992 | o
1983 | - s
e | | haid
e _ Wore | 1m | ._ o
arresponda a fondos scumsiladan e o x5 EL ACERVO DOCUMENTAL SE ENCUENTRA ENFROCE S0 DE ORGANIACICN
1867 o
1568 il
1593 hind
-~ [
200 SO
HBI =3 =3 ==
| I . S e
| o W, B 5 il
T




______ PROCESO DA GESTION DOCUMENTAL @
Facha ouzoe ARALDS DE LA POLICIA KACIONAL i
venar, POLICIA KACCMAL
Clase de Archive . % | comtid Totalidad de Inventarios Frecuencia de Consutta
Gestidn Intarmadi Contr Histirico. Seganiiacicn )] | iaine sraanisad, no Ala Media Baja
2005 100
008 100
2007 0%
2008 100%
009 1o0%
SE ESTA REALZANDO LA RECRGANTACION TOTAL DE LOS CONTENEDERDS DE ALMACEMAMIENTO EN LA

010 100w ESTANTEFA TOOA VEZ QUE EL FONDO ACLAULADO FUE SELECCIONADD ¥ LBICADO APARTE
1 100

& 2002 100

e la Maciin para | TRO. PR
200 100%
0 100%
08 100%
208 100
AFECTACION QUIMCA, BIOLOGICA Y FISICA
Clase da Archive Totalidad de Inventarios Frocuencia de Consulla
Unian Elementos de seguridad e [ e atectacién de la Informacién
Vigencia —— Otservacionss
Elija la opcidn correspondiente, de acuerdo sl archive que oe Alectacibn (eorespondients a d 5 ™ Ara Media Baja
No ercuente admina i anda cajas por metro linead) 5 o G Bicidgica Fi
MO APLICA x Acthive Cantral HaAPLICA
late Fisic. l%.
Exsta réarmackin con afeciacin
quimica, fraica y bologica




17
PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL @
Codgn 1GDFR003) o

[Cacta_pumnne CAGHGSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

Class de Archivo Drganizacin ESTADO DEL ACERVO
Vigencia Quimco Flsico
ERe a opcida oL BOLOGICO
X% poctepeled ) oo | Tipa da Unidad Soporie Hongos A Roedores owon Ruptra Tranwparencia Desgano Manchas Humedad | Fragiidad | Rasgadura | Fadante Fragment | Dotler | jawteial ows
958 20 Archivo Central 3810 ARPET,
€2 INSTRUMENTOS ARCHIVSTICOS.
Clase de Archivo Cuenta con Insirumentos de control o Cuenta con TRD vigentes
Siaterna de e Vigente
Vomcle 3 b cpcin ‘da scwmdo) Cataioga e Tablas de Reteckin Inwentaric Tablas de I youbserns|  Owes jCual? s ] Acto
L] s NO WVigencia Istrumanta Archivistics
rasto
FORMATO UNICO DE
.20 Archivo Cantr o, x X x x % 19982015 | AVENTARYO DOCUENMTAL




PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL

Focha 0W070018 PARALDS D€ LA POLICLA NACIONAL

C1. ELIMINACION DOCUMENTAL
Clase de Archive Ha realizado Elimines in documental
lan actan
aoicd Ebja la opeidn cormespondiente, de acusido
al archive gue e encusnte sdminisyanda L o e Wirmero y Fecha del
Acta

1988 2018 Aschive Central




Focha 04077018

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

DIAGNASTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVDS DE LA POUICLA NAZIONAL

PERDIDA DE INFORMACION
Clasa de Archivo L m R T ETE
Migencls | ey, 12 opcidn comespondiente, du acwerdo) et e 1a umidad. an matros
i L= Nimara y becha del soporte gensrads
‘‘‘‘‘ Archevo Central




Pagira 10de 17

— PROCESQ DE GESTION DOCUMENTAL
Cogn 150 PR 03
rochy, DUmTRd. DUAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL =
Verstn O e POLICLIA NACHOMAL
D.SSTEMA TR
[PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA
Programa Case de Archivo Actvided Evidencia periodicidad Otwervackones
Aschiva Cantral Insuccsn Acta Trimastral
s, sy Aachive Cantral Irmpeccion Informe Trimeseal
ACTICAD REALZADA POR ARCHIVO HSTORICO PORAL TOOA - o
©. Sarwamienio ambdental ¥ Archivo Cantral VEZ QUE EL ARCHIVO CENTRAL SUDR REFOSA ENLAS
INITALACIONES DEL MISMD
ACTMDAD REALZADA POR ARCHIVD M3 TORICO POMAL TOOA
Archiva Cartral VEZ QUE EL ARCHVO CENTRAL SUDR REPOSA EN LAS
INSTALACIOHE S DEL MSMO
ACTIVIDAD REALTADIA POR ARCHIVO HSTORICO POHAL TODA
E. Almacenaminnts y re-abmacenaments Archova Cartral VEZ QUE EL ARCHVO CENTRAL EUDR REPOSA EN LAS
IHSTALACIGHE S DEL MSMO

ACTMOAD REALIADA POR ARCHIVO MSTORICO PONAL TODA
rckin Archivo Cartral VEZ QUE EL ARCHVO CENTRAL SUCHR REPOSA EN LAS
INSTALACICHE S DEL MESMO
PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA
Progeama lave de Archiva Actvidad videncia pericdicidad Otisary s beare




